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Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 1 ust. I%awy g 7 \
pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (tj.: Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z péin.d'o s
zm.), przeprowadzita w okresie od 11 do 22 kwietnia 2011 r. kontrolg gospodarki finansowej Gminnego -“.}
Osrodka Pomocy Spolecznej w Legnickim Polu. Zakres zbadanych zagadnien, okres objety kontrola ora!J o )"
ustalenia przedstawiono szczegélowo w protokole kontroli, podpisanym i przekazanym Pani Kierownik ;\i’ \’J’
kwietnia 2011 r.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci wynikaly gldwnie z niewlasciwego stosowania,

przepiséw prawa oraz zasad przyjetych w przepisach wewnetrznych.

W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci budzetowej

Dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci przyjete w jednostce nie w pelni spetniata wymogi art.
10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ okre$lone w ustawie z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.). W przyjetych w Osrodku zasadach polityki rachunkowosci brak bylo
wskazania wersji oprogramowania oraz ewentualnych aktualizacji uzywanych w jednostce programéw
komputerowych. W dopuszczonych do uzytkowania programach komputerowych nie wskazano, iz ksiggi
rachunkowe jednostki prowadzi si¢ przy uzyciu systemu komputerowego Finanse DDJ opracowanego przez
firme Prog-Man Software.

Na koniec 2010 r. nie sporzadzono wydrukéw kont ksiag pomocniczych, co bylo niezgodnie z art. 18

ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W zakresie gospodarki kasowej, drukow Scislego zarachowania oraz rozrachunkéw

W probie objetej kontrola na dowodach ksiggowych (np. fakturach, poleceniach wyjazdow
stuzbowych, listach wyptaty $wiadczeii), brak byto wskazania miesigca w ktérym dowody te ujgte zostaly w
ksiegach rachunkowych, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Kontrola realizacji zobowiazan wykazala, ze w 2 przypadkach nie zostat dotrzymany obowiazujacy
termin zaplaty. Pomimo iz op6znienia w zaplacie faktur wyniosly kilka dni, a z tytulu opdznien jednostka nie
placila odsetek karnych wskazaé nalezy, ze w $wietle przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w

wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciagnigtych zobowigzan.
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Na listach wyplat éwiadczen (alimentacyjnych, zasitkéw celowych, okresowych i statych) brak bylo
udokumentowania daty odbioru gotéwki przez osoby ktérym zostala ona wyplacona, co bylo niezgodne z
art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci. Uniemozliwialo to réwniez sprawdzenie, czy terminowo
ewidencjonowano operacje kasowe, a w konsekwencji czy ksiggi rachunkowe prowadzono na biezco,
zgodnie z zasadami wskazanym w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Na jednym dowodzie rozchodowym ujetym w zbadanych raportach kasowych (faktura nr 11/03/2010 z
18 marca 2010 r.) brak byto wskazania osoby upowaznionej do pobrania gotowki oraz potwierdzenia odbioru
gotowki, wbrew wymogom okreslonym w art. 21 ust. 1 pkt 3, 4 i 5 ustawy o rachunkowosci.

Kontrola prawidtowosci wystawianiai ‘polecen wyjazdéw stuzbowych i rozliczen kosztéw podrézy
stuzbowych wykazata nieprzestrzeganie przepisow rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 19
grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z pézn. zm.). Najczgsciej brak bylo wskazania przez pracodawce
miejscowosci rozpoczecia i zakoficzenia podrézy stuzbowej, a obowiazek taki wynikat z § 2 powolanego
rozporzadzenia.

W ksiedze drukéw $cistego zarachowania zatozonej 22 lipca 1993 r. nie ujeto rozchodu 14 sztuk
czekéw gotéwkowych. Ze zlozonych w tej sprawie wyjasnien wynikato, Ze czeki te rozchodowane zostaty w
2011 r. z pominigciem ewidencji. Zgodnie z zasadami przyjetymi w ust. 9 ,Instrukcji sporzadzania, obiegu i
kontroli dokumentdw” - cze$é VI ,,Ewidencja i kontrola drukéw scistego zarachowania”, ewidencja drukéw
Scistego zarachowania uzywanych w Osrodku polegaé miata na wpisywaniu ich przychodu i rozchodu.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2010 r. i do marca 2011 r. nie przeprowadzono inwentaryzacji
drukéw $cistego zarachowania, wbrew zapisom ust. 21 Instrukcji, ktéry stanowit, ze co najmniej raz w roku

dokonuje si¢ inwentaryzacji drukoéw Scistego zarachowania w drodze spisu z natury.

Wnioskipokontrolne

Przekazujac powyisze do wiadomosci Pani Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Legnickim Polu, Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 9 ust. 2
ustawy z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, wnosi o podjecie skutecznych
dzialan majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien szczegélowo
opisanych w protokole kontroli oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia w przyszlosci,
mi¢dzy innymi poprzez realizacj¢ nastgpujacych whioskow:

1. Dostosowanie regulacji dokumentaéji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci do wymogoéw
okreslonych w art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. 22009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), w szczegélnosci sporzadzenie wykazu przyjetych do uzywania
programéw komputerowych z podaniem wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia ich eksploatacji,
stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c ustawy.

2. Przestrzeganie przepiséw ustawy o rachunkowosci, w szczeg6lnosci w zakresie:



a)

b)

b)

éporzqdzania zestawieti sald wszystkich ksigg pomocniczych na dzief zamknigcia ksiag
rachunkowych, zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy,

wskazywanie miesigca ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych i podpisu osoby odpowiedzialnej
za te wskazanie, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy,

wskazywanie na rozchodowych dowodach ksiggowych oséb, ktérym ma by¢ wyplacana gotowka
oraz dokumentowanie dokonania odbioru gotéwki przez upowaznione osoby poprzez ziozenie
podpisu wraz z datg, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 21 ust. 1 pkt 3, 4 i 5 ustawy.
Regulowanie zobowiazan finansowych w terminie ich wymagalno$ci wskazanych w wystawionych
fakturach, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.).

Przestrzeganie przepiséw § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002
r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznoéci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w pafstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.) W zakresie okreSlania przez
pracodawce miejscowosci rozpoczgcia i zakoriczenia podrézy stuzbowe;j.

Przestrzeganie przepiséw ,Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw” - czgs¢ VI
,Ewidencja i kontrola drukéw Scistego zarachowania”, w zakresie ewidencji drukéw Scistego
zarachowania, w szczegdlnosci:

biezace ewidencjonowanie rozchodu czek6éw zgodnie z wymogiem zawartym w ust. 9 Instrukcji,
przeprowadzanie co najmniej raz w roku inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania, zgodnie z

wymogiem ust. 21 Instrukcji.

Regionalna Izba Obrachunkowa we Wroclawiu, zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 i ust. 4 ustawy

z 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych, oczekuje w terminie 30 dni od dnia

otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, zawiadomienia o wykonaniu wnioskéw lub o

przyczynach ich niewykonania. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przysluguje

prawo zgloszenia zastrzezeh do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wlasciwy organ jednostki

kontrolowanej, za po$rednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia

pokontrolnego. Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze byé tylko zarzut naruszenia prawa poprzez

bl¢dna jego wykladnig lub niewlasciwe zastosowanie.
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