Zarzadzenie nr 0050.137.2019
Wojta Gminy Legnickie Pole
z dnia 27 listopada 2019 roku

w sprawie powofania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia pn.: ,Udzielenie diugoterminowego kredytu bakowego”

§1.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieri publicznych (t.j. z 2019 .
Dz. U. poz. 1843 z pézn. zm.) - w skrécie ,Pzp”, z dniem 27 listopada 2019 r. powotuje Komisje

Przetargowa w skladzie:
1) Przewodniczgcy Komisji — Agata Babiarz
2) Sekretarz Komisji — Krzysztof Broszczak,
3) Czlonek Komisji — Waldemar Hreczany,

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia na ,Udzielenie
dtugoterminowego kredytu bakowego” - oznaczenie sprawy: OR.271.59.2019.U.PN

§ 2.
llekro¢ w dalszej tre$ci zarzadzenia jest mowa o:
1) BZP - Biuletyn Zaméwien Publicznych,

2) czynnosciach w postepowaniu lub czynnos$ciach zwigzanych z przeprowadzeniem

poste¢powania - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dokonywane od wszczecia postepowania

do udzielenia zamoéwienia publicznego,

3) czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem postepowania - nalezy przez to rozumiec

czynnosci dokonywane do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
4) DUUE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,
5) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Legnickie Pole;
6) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje, o ktérej mowa w § 1;
7) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie, o ktérym mowa w § 1,

8) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien

publicznych (t.j. z 2019r. Dz. U poz.1843 z pdzn. zm.),



9) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych).

10) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. - nalezy przez to rozumiec
rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

(Dz.U.z 2016 r. poz. 1126 i z 2018 r. poz. 1993),

11) UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Publikacji Unii Europejskiej,

12) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmina Legnickie Pole;

§3.

Na podstawie art. 21 ust. 3 Pzp, w celu zapewnienia sprawnoéci dziatania Komisji, indywidualizacji

odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powierzam

Komisji dokonanie nastepujgcych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania:

1) Przewodniczacy Komisji:

a)

b)

kierowanie pracami Komisiji,

odebranie od os6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu oswiadczen, o ktdérych mowa
w art. 17 ust. 2 Pzp; przed odebraniem os$wiadczenia, Przewodniczacy Komisji uprzedza
osoby skiadajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego

oswiadczenia,

w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami Zamawiajgcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktére majg bezposredni lub posredni wplyw
na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4
Pzp, odebranie od tych osob, oswiadczenia w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ust. 1 Pzp; przed odebraniem oé$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba,
ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skiadajgce o$wiadczenie o

odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o dokonanie zmian w skiadzie Komisji
Przetargowe],
przeditozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji zmiany tresci specyfikacji istotnych

warunkow zamoéwienia oraz ogtoszen,



2)

)]
h)

n)

przediozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy z
postepowania, odrzucenia oferty, wyboru oferty, a takze wniosku o uniewaznienie

postepowania o udzielenie zamdwienia z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia protokotu postepowania,

niezwioczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajgcego o dokonaniu przez czionkow

Komisji czynnosci lub zaniechania dokonania czynnosci z naruszeniem przepisu Pzp,

niezwloczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajgcego o wniesieniu odwofania lub
poinformowaniu Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami Pzp czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na

ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp,
uczestniczenie w otwarciu ofert,

niezwioczne poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o zastrzezeniu wykonawcy
nieujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

niezwloczne poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o zamiarze nieujawniania
informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp, jezeli ich ujawnienie byloby sprzeczne z

waznym interesem publicznym,

przediozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art.

93 ust. 1 Pzp,

przediozenie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw wniosku o uchylenie zakazu zawarcia
umowy, o ktérym mowa w art. 183 ust. 1 Pzp, odpowiedzi na odwotanie oraz zgloszenia

opozycji przeciw przystgpieniu innego wykonawcy,

Sekretarz Komisji:

a)

zamieszczanie ogtoszenn w BZP oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcego i na stronie internetowej (stronie podmiotowej Biuletyny Informacji

Publicznej), w tym ogloszen o zmianie umowy,

udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowej od dnia

zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu w BZP do uplywu terminu sktadania ofert,



3)

g)

h)

m)

zamieszczanie na stronie internetowe] tresci zapytan wraz z wyjasnieniami oraz zmian

dotyczgcych tresci specyfikacii istotnych warunkow zamoéwienia,
przygotowanie pomieszczenia na otwarcie ofert i uczestniczenie w otwarciu ofert,

niezwtocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informacji, o ktérej

mowa w art. 86 ust. 5 Pzp,
przejecie ofert od wykonawcow,

przestanie wykonawcom zawiadomien, informacji, wezwan, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2,

2f, 3-4, art. 87 ust. 1i 2, art. 90 ust. 1, art. 93 ust. 3i 5 Pzp,

w przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oSwiadczen lub dokumentéw, o
ktérych mowa w § 2, § 51 § 7 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i
bezptatnych baz danych, pobranie samodzielnie z tych baz danych wskazanych przez
wykonawce os$wiadczen Ilub dokumentéw i przedtozenie tych  dokumentdw

Przewodniczacemu Komisiji,

w przypadku wskazania przez wykonawce oSwiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w
§ 2, § 51§ 7 rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., ktére znajdujg sie w
posiadaniu  Zamawiajacego, w  szczegdblnosci oswiadczen lub  dokumentow
przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, w celu potwierdzenia
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, sporzgdzenie poswiadczonych
za zgodnosé z oryginatem kopii tych dokumentow i przediozenie tych dokumentow

Przewodniczgcemu Komisji,

przestanie wykonawcom informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp oraz udostepnienie

tych informacji na stronie internetowe;,

prowadzenie protokolu postepowania,

udostepniane protokotu lub zatgcznikow do protokotu na wniosek, zgodnie z przepisami
rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1128),

zamieszczanie ogloszen w BZP,

Czionek komisji:

opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
ustalenie wartosci zaméwienia,

badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu, w tym poprawienie w

ofertach omytek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 Pzp, a jezeli zaoferowana cena lub koszt,
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9)

h)

)

(-

lub ich istotne czesci skiadowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budza watpliwoéci zamawiajgcego co do mozliwoéci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z
odrebnych przepisdw, zwrocenie sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,

dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu,

ocena ofert zgodnie z opisem kryteriow, ktérymi Zamawiajacy kierowat przy wyborze oferty,

wraz z uwzglednieniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

zbadanie, czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie

podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

zbadanie, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu
wykonawca, ktory ziozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert, jezeli
wykonawca ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia

umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przekazanie Przewodniczgcemu Komisji wynikow badania i oceny ofert oraz oceny
spefniania przez wykonawce, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza,

warunkow udziatu w postepowaniu i wykazania braku podstaw wykluczenia,

zgdanie przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentéw, o
ktorych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., gdy zlozona

kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci,

zgdanie od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez

wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow,

zwrocenie sig bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego roboty budowlane
byly wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie, jezeli wykaz,
oswiadczenia lub inne zlozone przez wykonawce dokumenty budzg watpliwosci

Zamawiajacego,

w przypadku wystgpienia okoliczno$ci majgcych wptyw na warto$¢ zamoéwienia ustalong
przed wszczeciem postgpowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 Pzp, ustalenie nowej wartosci

zamowienia z uwzglednieniem tych okolicznosci,

przestanie niezwiocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopii
odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
a jezeli odwotanie dotyczy treéci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, zamieszczenie jej réwniez na stronie internetowej, na
ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o zaméwieniu lub jest udostepniana specyfikacja,

wzywajgc wykonawcow do przystapienia do postepowania odwotawczego,



m) nie pézniej niz na 7 dni przed uptywem wazno$ci wadium, wezwanie wykonawcéw, pod
rygorem wykluczenia z postepowania, do przediuzenia waznosci wadium albo wniesienia
nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy;
jezeli odwotanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejsze], wezwanie kieruje sie

jedynie do wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg,

n) opracowanie projektu wniosku o uchylenie zakazu zawarcia umowy, o ktérym mowa w art.

183 ust. 1 Pzp,
§ 4.

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych. Do biegtych przepis art. 17 Pzp

stosuje sie.

2.  Whniosek Komisji w sprawie powotania biegtego powinien zawiera¢ w szczegélnoéci uzasadnienie

powolania bieglego oraz orientacyjne koszty jego wynagrodzenia. Komisja moze wskazaé imie i

nazwisko biegtego

§ 5.
Przewodniczgcy Komisji moze powierzy¢ kazdemu cztonkowi Komisji:
1) dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2,

2) dokonanie innych niz okreslone w zarzadzeniu, czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

postepowania lub czynnosci w postepowaniu.
§ 6.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dane osobowe podlegajgce ochronie sg

przetwarzane zgodnie z przepisami RODO i przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
§7.
1. Za zgodg Kierownika Zamawiajgcego, Komisja moze:

1) przekaza¢ do UPUE ogloszenie, ktdrego publikacja w DUUE ze wzgledu na warto$¢ zamowienia

nie jest obowigzkowe,

2) zamiesci¢ ogloszenie w inny sposob niz zamieszczenie ogloszenia w BZP, w szczegolnosci w

prasie o zasiegu ogolnopolskim,



//((o

3) po opublikowaniu ogloszenia o zaméwieniu, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu
postgpowania o udzielenie zamodwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach

prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy bedgce przedmiotem zamowienia.

Ogtoszenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, nie mogg zawiera¢ innych informaciji niz informacje
zawarte w ogfoszeniach zamieszczanych w BZP. W ogfoszeniach tych nalezy wskazaé date

zamieszczenia ogloszenia w BZP.
§ 8.
W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie maja przepisy Pzp.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
Prace Komisji konczg si¢ z podpisaniem protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajacego,
z zastrzezeniem ust. 4.
Osoby, o ktérych mowa w § 5, koriczg prace z podpisaniem protokolu odbioru konicowego robot
budowlanych.

Komisja nie wykonuje czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania i czynnosci w
postgpowaniu, jezeli Zamawiajacy na podstawie art. 15 ust. 4 pkt 3 Pzp, powierzyt te czynnosci
osobie trzeciegj.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy Komisji moze pisemnie powierzyé pracownikowi
Zamawiajgcego dokonanie innych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o
udzielenie zamowienia lub czynno$ci w postepowaniu. Wzér pisemnego powierzenia, o ktérym mowa

w zdaniu pierwszym stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 18 ust. 2 zdanie drugie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.

...................... ), Mpowazniam, do OdWORRNIE, Pr s ms ey i s Ty AT st

do dokonywania w postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, przez

6)

7)

8)
9)
10)

11)

. Nastgpujgcych czynnosci zastrzezonych dia kierownika zamawiajacego:
zatwierdzania i zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

zatwierdzania tresci zaproszenia do negocjacji w postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z
wolnej reki, oraz uzasadnienia wyboru trybu zamowienia z wolnej reki,

zatwierdzania i zmiany ustalonej warto$ci zamoéwienia,

zatwierdzania istotnej zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu,

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, odrzucenia oferty wstepnej, wyboru oferty, uniewaznienia
postepowania, a takze uniewaznienia kazdej czynno$ci w postepowaniu dokonanej z naruszeniem
Pzp,

wytaczenia z postgpowania oséb wykonujgcych czynnoéci w postepowaniu, w przypadku naruszenia
zasady obiektywizmu i bezstronnoéci,

powolywania komisji przetargowej oraz dokonywania zmian w jej skiadzie, a takze okreslania
organizacji, skiadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéow czionkéw komisii przetargowej, a takze
okreslania zakresu obowigzkéw osob wykonujgcych czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci w
postepowaniu, w przypadku niepowotania komisji przetargowe;j,

powotania biegtych z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej,

zatwierdzania wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego,

zatwierdzania odpowiedzi, w przypadku poinformowania zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosci podijetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na
podstawie ustawy, na kiore nie przystuguje odwotanie na podstawie przepiséw ustawy - Prawo
zamowien publicznych oraz propozycji powtérzenia czynnos¢ albo dokonania czynnosci zaniechanej,

zatwierdzania protokotu postepowania o udzielanie zaméwienia publicznego,

podpis kierownika zamawiajgcego
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