Wojt Gminy Legnickie Pole

Or. 2110.14.2019.AB

Wojt Gminy Legnickie Pole

oglasza nabér kandydatow
na wolne stanowisko urz¢dnicze do spraw funduszu soleckiego, budzetu obywatelskiego
i wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi w Wydziale Rozwoju, Funduszy
Zewnetrznych i Edukacji w Urzedzie Gminy Legnickie Pole.

I. Kandydaci przystepujgcy do naboru powinni spelniac nastgpujgce kryteria:

1.Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, lub inne zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. z 2018, poz. 1260, ze zm.),

2) pelna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) wyksztalcenie $rednie,

7) praktyczna znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, kodeksu postgpowania
administracyjnego, o funduszu soleckim, o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zaktadowych.

2.Wymagania dodatkowe:
1) samodzielno$¢, terminowosé, doktadnos¢, odpowiedzialnosé,
2) umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej i wykonywania pracy w zespole,
3) biegla znajomos¢ obstugi komputera.

II.Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i dodatkowe umiejetnosci

kandydata,
4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa

pracy,

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub za umy$lne przestepstwo skarbowe,

7) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjna zalaczona do ogloszenia.
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ITl. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku do spraw soleckiego, budzetu
obywatelskiego i wspélpracy z organizacjami pozarzagdowymi w Wydziale Rozwoju,
Funduszy Zewnetrznych i Edukacji:

1. W zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, w szczegdlnosci:

1) realizacja  zadan wynikajagcych z ustawy o  dzialalno$ei  pozytku
publicznego i o wolontariacie, w tym opracowanie rocznego 1 wieloletniego programu
wspdlpracy gminy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi
dzialalno$é w zakresie pozytku publicznego,

2) realizacja zadan okredlonych w programie wspolpracy gminy z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dzialalnos¢ w zakresie pozytku
publicznego,

3) utrzymywanie kontaktow ze stowarzyszeniami, organizacjami spolecznymi, fundacjami
i instytucjami wyznaniowymi, organizowanie wspolpracy ze stowarzyszeniami, ktérych
cztonkiem jest gmina,

4) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi zajmujgcymi si¢ Srodowiskiem
kombatanckim i sybirakami,

5) monitoring i koordynacja dziatan zmierzajacych do realizacji nakreslonych w strategii
rozwoju gminy Legnickie Pole.

2. W zakresie funduszu soteckiego i budzetu obywatelskiego:

1) obshuga funduszu sofeckiego i budzetu obywatelskiego, w tym:

2) obstuga zebran wiejskich zwiazanych z uchwalaniem funduszu soteckiego,

3) zlecanie zakupéw w ramach funduszy zgodnie z prawem zamowief publicznych,

4) rozliczanie funduszu soleckiego i budzetu obywatelskiego oraz prowadzenie
sprawozdawczoscei w tym zakresie.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 1 etat,

2) pierwsza umowa 0 prace zostanie zawarta na czas okreslony, nie dluzszy niz 6 miesigcy z
mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony,

3) wylonienie kandydata nie rodzi obowigzku nawigzania stosunku pracy,

4) praca biurowa m.in. przy komputerze w siedzibie urzgdu, w tym kontakt z interesantami,

5) zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
podejmujaca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy, moze by¢ skierowana do
odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra konczy si¢ egzaminem,

6) wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Legnickie Pole, w
rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych za miesigc sierpien 2019 roku wynosi ponizej 6%.
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V. Termin, sposdb i miejsce skladania dokumentow

1) termin: do dnia 02 pazdziernika 2019 r. do godz. 13:00,

2) sposob skiadania dokumentéw - w zamknietej kopercie opisanej ,,Nabér na stanowisko
ds. funduszu soleckiego, budzetu obywatelskiego i wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi w Wydziale Rozwoju, Funduszy Zewnetrznych i Edukacji” ze
wskazaniem adresu do korespondencji papierowej i elektronicznej, osobiscie lub listem
poleconym,

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu. Dokumenty, ktére wplyna po
terminie nie beda rozpatrywane i zostana odestane na adres wskazany na kopercie
zawierajacej dokumenty bez jej otwierania,

3) miejsce: sekretariat Urzedu Gminy Legnickie Pole ul. Dientzenhofera nr 1, 59-241
Legnickie Pole, I pietro, pok. nr 11.

VI. Informacje uzupelniajace:

1. Postepowanie sklada si¢ z dwdch etapow:
etap 1 — weryfikacja dokumentow,
etap 2 — rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami.

2. Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostana niezwlocznie poinformowani
telefonicznie lub mailowo o terminie dalszego postepowania.

3. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
Legnickie Pole oraz na stronie www.bip.legnickiepole.pl

4. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w drodze naboru Zostang
dotgczone do jego akt osobowych, dokumenty pozostalych kandydatow zostang
odestane na adres korespondencyjny wskazany na kopercie zawierajacej dokumenty.
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