Wojt Gminy Legnickie Pole

Or. 2110.16.2019.AB

Wojt Gminy Legnickie Pole

oglasza nabér kandydatow
na wolne wieloosobowe stanowisko urzednicze do spraw wymiaru podatkéw i oplat w
Wydziale Finanséw w Urzedzie Gminy Legnickie Pole.

I.Kandydaci przystepujgcy do naboru powinni spetniaé nastgpujqce kryteria:

1.Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, lub inne zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. z 2018, poz. 1260, ze zm.), -

2) peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo §cigane z
oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie $rednie,

6) praktyczna znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,
o finansach publicznych, Ordynacji podatkowej, o podatkach i oplatach lokalnych, o
podatku rolnym, o podatku lesnym, Kodeksu postgpowania administracyjnego.

2.Wymagania dodatkowe:

1) samodzielno$¢, terminowosé, doktadnosé, odpowiedzialnogé,

2) znajomos¢ oprogramowania firmy Sputnik,

3) umiejetnos¢ organizacji pracy whasnej i wykonywania pracy w zespole,
4) biegla znajomos¢ obstugi komputera.

II. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys zawodowy (CV),
3) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wykszta%cenle i dodatkowe umiejetnosci

kandydata,
4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa

pracy,

5) kserokopia dokumentu potwierdzajqcego niepetnosprawnos¢, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o
pracownikach samorzadowych,

6) od$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

7) oswiadezenie 0 zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjna zawarta w ogloszeniu.
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Wojt Gminy Legnickie Pole

ITI. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku do spraw wymiaru podatkéw i oplat:

1) prowadzenie spraw podatkéw i oplat lokalnych w zakresie: wymiaru podatku od
nieruchomosci, wymiaru podatku rolnego, wymiaru podatku le$nego i wymiaru podatku
srodkow transportowych,

2) przygotowywanie decyzji wymiarowych, umorzeniowych, przesuwania terminow
ptatnosci, roztozenia na raty,

3) przygotowywanie decyzji w sprawie ulg z tytulu zakupu gruntow i odlogowania, ulg
inwestycyjnych i inne wynikajgce z ustawy.

4) przygotowywanie informacji w zakresie podatkéw i optat lokalnych potrzebnych przy
sporzadzaniu sprawozdan budzetowych oraz informacji udostgpnianej zgodnie z
przepisami prawa do publicznej wiadomosci,

5) przygotowywanie projektow uchwat w zakresie podatkéw i oplat lokalnych,

6) przygotowywanie zaswiadczen o dochodowosci, uzytkach, nie zaleganiu w podatkach,
dotyczgcych ubezpieczen w KRUS oraz innych zaswiadczen,

7) rozliczanie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego zuzywanego do
produkcji rolnej,

8) prowadzenie kasy urzedu.

9) weryfikacja zgodnosci kartotek podatnikéw z danymi w ewidencji gruntéw i budynkow.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 1 etat,

2) pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesigcy
z mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony,

3) wylonienie kandydata nie rodzi obowigzku nawigzania stosunku pracy,

4) praca biurowa m.in. przy komputerze w siedzibie urzedu, w tym kontakt z interesantami,

5) zatrudniona osoba, o ktorej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych podejmujaca pracg na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy, moze
byé skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra konczy sie egzaminem,

6) wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Legnickie Pole, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelnosprawnych za miesigc pazdziernik 2019 roku wynosi powyzej 6%.

V. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

1) termin: do dnia 29 listopada 2019r. do godziny 11.00,

2) sposob sktadania dokumentow - w zamknietej kopercie opisanej ,,Nabor na stanowisko
do spraw wymiaru podatkéw i oplat”, ze wskazaniem adresu do korespondencji
papierowej i elektronicznej, osobiscie lub listem poleconym.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu. Dokumenty, ktore wplyng po
terminie nie beda rozpatrywane i zostang odestane na adres wskazany na kopercie
zawierajacej dokumenty bez jej otwierania,

3) miejsce: sekretariat Urzgdu Gminy Legnickie Pole ul. Dientzenhofera nr 1, 59-241
Legnickie Pole, I pigtro, pok. nr 11
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V1. Informacje uzupelniajgce:

1) postepowanie sklada si¢ z dwoch etapow:
a) ectap 1 —weryfikacja dokumentow,
b) etap 2 —rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami,

2) kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostana niezwlocznie poinformowani
telefonicznie lub mailowo o terminie dalszego postepowania,

3) informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
Legnickie Pole oraz na stronie www.bip.legnickiepole.pl ,

4) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w drodze naboru zostang
dotgczone do jego akt osobowych, dokumenty pozostatych kandydatéw zostang
odestane na adres korespondencyjny wskazany na kopercie zawierajacej dokumenty.

Legnickie Pole, 19 listopada 2019r.
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