Zatacznik do uchwaty nr 5/2015
Gminnej Komisji ds Referendum
z dnia 22 czerwca 2015r.

WYTYCZNE

DLA OBWODOWYCH KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM DLA PRZEPROWADZENIA W
DNIU 12 LIPCA 2015R. REFERENDUM GMINNEGO DOTYCZACEGO BUDOWY W
NOWE]J WSI LEGNICKIE] ZAKLADU WYTWARZAJACEGO ENERGIE ORAZ INNE
PRODUKTY Z ODPADOW PRZETWARZANYCH PLAZMOWO.

I.OBOWIAZKI CZLONKOW OBWODOWYCH KOMISJII DO SPRAW REFERENDUM
(zwanych dalej w skrécie komisjami):
> przeprowadzenie gtosowania w obwodzie,
» czuwanie w dniu referendum nad przestrzeganiem prawa wyborczego w miejscu i
czasie gtosowania,
> ustalenie wynikéw gtosowania w obwodzie i podanie ich do publicznej wiadomosci,
> przekazanie wynikéw gtosowania Gminnej Komisji do spraw Referendum.

1. W dniu referendum cztonkowie komisji sg obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem i
nazwiskiem oraz funkcjg petniong w komisji.

2. Czlonkowie komisji korzystajq z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych i ponoszg odpowiedzialno$¢ jak funkcjonariusze publiczni - art.154 § 5
Kodeksu wyborczego.

3. Cztonkom komisji przystuguje zryczattowana dieta za czas zwigzany z przeprowadzeniem
gtosowania oraz ustaleniem wyniku gtosowania - art.154 § 1 pkt 2 Kodeksu wyborczego.

II.ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA.

1. Obwodowe Komisje ds. Referendum w skiadach 6-osobowych podejmujq dziatania
niezwtocznie po ich powotaniu przez Gminng Komisje ds. Referendum.

2. Czionkowie komisji uczestniczg przed dniem gtosowania w obowigzkowym szkoleniu.
Podczas szkolenia ma miejsce pierwsze posiedzenie komisji, na ktéorym cztonkowie sg
obowigzani dokona¢ ze swojego sktadu wyboru przewodniczacego oraz zastepcy
przewodniczacego komisji.

3. Przewodniczacy komisji na biezaco informuja Przewodniczacego Gminnej Komisji ds.
Referendum o zachowaniu wymaganego ustawowego sktadu komisji, tj, ze wszystkie
osoby podjety gotowos$¢ do pracy w komisji i nie zachodzi konieczno$¢ uzupetnienia
sktadu komisji.

UWAGA: Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenie
oraz im przewodniczy. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji jego
obowiazki petni zastepca przewodniczacego komisji.

4.Komisje podajq informacje o godzinie rozpoczecia pracy w dniu gtosowania do publicznej
wiadomosci poprzez wywieszenie jej na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sie lokal
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referendalny.
5.Komisje w przeddzien referendum odbierajq:

» karty do gtosowania,

» nakfadki na karty do gtosowania sporzadzone w alfabecie Braillea,

» 3 formularze protokotu gtosowania,

> piecze¢ obwodowej komisji do spraw Referendum,

> spis wyborcow wraz z listg 0sdb, ktore udzielity petnomocnictwa do gtosowania,
6.Kazda komisja zobowigzana jest do przeliczenia kart do glosowania i sprawdzenia
poprawnosci ich wykonania.
7.Do wykonania tego zadania komisja wyznacza co najmniej 2 osoby ze swojego sktadu, w
tym przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego komisji. Komisja ustala takze miejsce
i sposOb przechowywania odebranych materiatéw do dnia gtosowania. Materiaty te moga by¢
ponownie zdeponowane w urzedzie gminy.
8.0dbior dokumentdéw potwierdza sie na pismie, wymieniajac ich rodzaj i ilo$¢, w tym liczbe
otrzymanych kart do gtosowania. Protokdt odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego
kopie wiacza sie do dokumentacji komisji.

2.KONTROLA STANU LOKALU OBWODOWEJ KOMISJI ds. REFERENDUM

2.1. W lokalu obwodowej komisji powinny znajdowac sie:
» godio Rzeczypospolitej Polskiej,
> urna,
> pomieszczenia lub ostony zapewniajgce tajnos¢ gtosowania umieszczone w takiej
liczbie i w taki sposob, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami
powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych nalezy takze
umiesci¢ informacje o sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu.

2.2.Lokal wyborczy powinien by¢ — w miare mozliwosci — tak urzadzony, aby
wyborca po otrzymaniu karty do glosowania kierowat sie bezposrednio
do miejsca za ostona, a nastepnie w strone urny.

2.3.Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie urzedowe obwieszczenia i informacje o:
> numerach i granicach obwodéw gtosowania oraz siedzibach obwodowych komisji do
spraw referendum;
> sposobie glosowania i warunkach waznosci gtosu;
> sktadzie komisji ze wskazaniem petnionych funkcji,
» uchwate Rady Gminy Legnickie Pole o przeprowadzeniu referendum gminnego.

2.4.W lokalach dostosowanych dla osdb niepetnosprawnych obwieszczenia i informacje
powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci umozliwiajgcej ich odczytanie przez
wyborcow niepetnosprawnych o ograniczonej sprawnosci ruchowej.

2.5.Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz znac
numery telefondéw, pod ktorymi petnione beda dyzury cztonkdéw gminnej komisji
ds. referendum oraz dyzury w urzedzie gminy Legnickie Pole.

2.6.Kontrola lokalu - zakaz agitacji referendalnej

W lokalu obwodowej komisji oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktérym
miesci sie ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty o



charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym zakresie
komisja dokonuje:

> bezposrednio przed dniem gtosowania,

» ponownie przed rozpoczeciem gtosowania,

» w razie potrzeby — w trakcie gtosowania.

W razie umieszczenia takich materiatdw o charakterze agitacyjnym komisja usuwa je;
w przypadku gdyby usuniecie ich przez komisje we wiasnym zakresie nie byto mozliwe,
zwraca sie ona telefonicznie bezposrednio do pracownikéw Urzedu Gminy Legnickie Pole.

IV.ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA PRZED OTWARCIEM LOKALU

1. W dniu wyboréw komisja zbiera sie w lokalu referendalnym w mozliwie petnym sktadzie,
z udziatem przewodniczgacego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczesniej, aby wykonad
wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem gtosowania, lecz nie pézniej niz o godz.

6°°,

Przed rozpoczeciem gtosowania komisja, w mozliwie petnym sktadzie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecze¢ komisji,

ponownie przelicza karty do gtosowania;

ostemplowuje WSZYSTKIE karty do gtosowania — w miejscu na to przeznaczonym —
swojq pieczeciq; w celu unikniecia wydania wyborcy karty niewaznej zaleca sie
ostemplowanie wszystkich kart do glosowania przed otwarciem lokalu,
tj. przed godzina 7°°; w razie niemoznosci wykonania tej czynnosci przed
rozpoczeciem gtosowania nalezy ostemplowaé karty bezposrednio po godzinie 7%,
mozliwie przed rozpoczeciem wydawania kart gtosujacym; po ostemplowaniu
wszystkich kart pieczecig komisji nalezy je wraz z pieczecig komisji odpowiednio
zabezpieczy¢;

rozktada spis wyborcéw oraz karty do gtosowania w sposdéb utatwiajgcy prowadzenie
gtosowania;

sprawdza, czy w lokalu referendalnym w widocznym miejscu wywieszone sg
urzedowe obwieszczenia i informacje, sprawdza réowniez, czy dodatkowo sg one
umieszczone na wysokosci umozliwiajacej ich odczytanie z wézka inwalidzkiego;
sprawdza, czy w lokalu referendalnym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku,
w ktorym miesci sie lokal, nie znajdujg sie elementy stuzgce prowadzeniu kampanii
wyborczej (plakaty, ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich materiatéw komisja
usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogta tego uczyni¢ sama, zwraca sie o
pomoc do pracownikdw Urzedu Gminy; kontrole w tym zakresie nalezy
przeprowadzac réwniez w toku gtosowania;

sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczetowuje; urna
powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania
widoczna dla cztonkéw komisji i meza zaufania; ponadto mozliwe jest
wyznaczenie jednego cztonka komisji (rotacyjnie), ktdérego =zadaniem bedzie
czuwanie nad urng. Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego.

3.Mezowie zaufania

Przy wszystkich czynnosciach wykonywanych przez cztonkéw obwodowych komisji
moze by¢ obecny maz zaufania wyznaczony przez Wéjta Gminy Legnickie Pole.

Maz zaufania przedstawia komisji zaswiadczenie podpisane przez Woéjta Gminy
Legnickie Pole.

Maz =zaufania ma prawo obserwowac¢ wszystkie czynnosci obwodowej komisji
wyborczej, zaréwno przed rozpoczeciem gtosowania, w trakcie jego trwania oraz

1.

2.

3.



po jego zakonczeniu (art. 42 § 4 Kodeksu wyborczego), zgtasza¢ przewodniczacemu
komisji na biezaco uwagi i zastrzezenia, wnosi¢ uwagi do protokotdw gtosowania
w obwodzie, z wymienieniem konkretnych zarzutow (art. 75 § 6 Kodeksu wyborczego),

4. Maz zaufania nie moze wykonywac zadnych czynnosci czionka komisji, pomagac
wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien. Maz zaufania nie jest uprawniony
takze do liczenia ani do przegladania kart do gtosowania przed rozpoczeciem
gtosowania, w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu.

5. Obserwacja czynnosci wykonywanych przez komisje obwodowg nie uprawnia meza
zaufania do utrwalania pracy komisji za pomocg aparatéw fotograficznych lub kamer.
Dopuszczalne jest natomiast fotografowanie oraz filmowanie protokotu gtosowania
podanego do wiadomosci publicznej przez obwodowg komisje ds. referendum.

6. Wykonywanie uprawnienia meza zaufania nie moze utrudnia¢ pracy komisji, zaktdcac
powagi gtosowania ani naruszac jego tajnosci. Niedopuszczalne jest takze wchodzenie
przez meza zaufania do pomieszczenia za zastong, zapewniajgcego tajnos¢ gtosowania,
w chwili, gdy w pomieszczeniu tym znajduje sie wyborca, nawet jesli wyrazit on na to
zgode.

7. Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze
porzadkowym, w przypadku gdy dziatania meza zaufania wykraczaja poza
jego uprawnienia, utrudniaja prace komisji, zakiécaja powage glosowania lub
naruszaja jego tajnosc.

8. Przewodniczacy komisji informuje meza zaufania o przystugujacych mu prawach
i wskazuje mu miejsce w lokalu referendalnym, z ktérego bedg mogli obserwowac
przebieg gtosowania.

MAZ ZAUFANIA JEST TYLKO OBSERWATOREM.

4.Dziennikarze

W czasie gtosowania w lokalu mogg przebywac dziennikarze posiadajgcy wazng
legitymacje dziennikarska lub inny dokument potwierdzajacy reprezentowanie redakcji.
Dziennikarze sg obowigzani zgtosi¢ swojg obecnos$¢ przewodniczgcemu komisji oraz stosowacd
sie do zarzadzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci gtosowania. Dziennikarze
nie moga przeprowadza¢ wywiadéw w lokalu, w ktérym odbywa sie gtosowanie, ani
przebywac w tym lokalu przed rozpoczeciem gtosowania oraz po jego zakonczeniu. Za zgodq
Gminnej Komisji ds. Referendum dopuszczalne jest sfilmowanie i sfotografowanie przez
przedstawicieli prasy momentu otwierania przez obwodowg komisje urny wyborczej
i wyjmowania z niej kart do gtosowania. Po wykonaniu tej czynnosci przedstawiciele prasy
obowigzani sg niezwtocznie opuscié¢ lokal komisji.

Nalezy pamietaé, ze przez caty czas trwania glosowania nie udziela sie dziennikarzom
informacji dotyczacych zaréwno sondazowych wynikéw frekwencji referendum, jak i wynikdéw
samego referendum.

V.ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA.

1.0Otwarcie lokalu referendalnego.

O godzinie 7°° komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia gtosowania do czasu jego
zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w skfadzie zapewniajacym udziat w gtosowaniu
bez zaktdécen przy wydawaniu kart do gtosowania, ale co najmniej 3-osobowym, w tym
zawsze z udziatem przewodniczacego komisji badz jego zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu
wyborczego). Wymog obecnosci co najmniej 3 osdb z komisji oznacza state przebywanie
takiej liczby cztonkdw w pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie urna.



Glosowanie w odrebnym obwodzie glosowania moze by¢ rozpoczete pdzniej niz o
godzinie 7.00. Ustalen w tym zakresie dokonuje obwodowa komisja w uzgodnieniu z gminng
komisjg ds. referendum, najpdézniej w przeddzien gtosowania. O ustaleniach tych
powiadamia sie wczesniej gtosujacych poprzez wywieszenie informacji w budynku, w ktorym
miesci sie lokal referendalny.

2.Czynnosci przed wydaniem wyborcy kart do glosowania

Przed wydaniem kart do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamos$¢ gtosujgcego na podstawie dowodu osobistego lub kazdego innego
dokumentu z fotografig, pod warunkiem ze ustalenie jego tozsamosci na jego podstawie
nie budzi watpliwosci (art. 52 § 1 Kodeksu wyborczego). Dokumentem tym nie moze by¢
~Ksigzeczkowy” dowdd osobisty;

2) ustala, czy osoba jest uprawniona do gtosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie,
czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow.

Komisje referendalne wyznaczone do glosowania korespondencyjnego sprawdzajgq
ponadto, czy w rubryce spisu wyborcow ,Uwagi” odpowiadajacej nazwisku danego
glosujacego nie jest umieszczona informacja o wystaniu do niego pakietu referendalnego. W
przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania kart
do glosowania. Jezeli wyborca poinformuje komisje, ze nie otrzymat pakietu
referendalnego, wéwczas przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie potwierdza
w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy, czy urzad posiada informacje o niedoreczeniu
temu wyborcy pakietu. W przypadku potwierdzenia przez urzad niedoreczenia pakietu
przewodniczacy lub jego zastepca skresla adnotacje w spisie o wystaniu pakietu, w to
miejsce wpisuje adnotacje ,pakiet niedoreczony” i opatruje jg parafg, a komisja wydaje
wyborcy karte do gtosowania.

3. Wydawanie kart do gtosowania

Wszystkie karty do gtosowania muszgq by¢ opatrzone pieczecia Obwodowej Komisji ds.
Referendum. Karta nie ostemplowana jest niewazna. Niedopuszczalne jest dokonywanie
przez komisje jakichkolwiek skreslen.

3.1.Glosujacemu wydaje sie tylko jedng karte do gtosowania.

3.2.Przy wydawaniu kart do glosowania obwodowa komisja sprawdza,
czy wydawane karty sq ostemplowane jej pieczecia.

Ponadto komisja zwraca uwage, by gltosujacy potwierdzit wlasnorecznym
podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania karty.
W przypadku odmowy ztozenia podpisu wydajacy karte czionek komisji w rubryce spisu
wyborcow ,,Uwagi” czyni adnotacje ,odmowa podpisu” i opatruje jg swojq parafq. Podobnie
nalezy postgpi¢ w przypadku, gdy gtosujacy odmowit przyjecia karty do gtosowania. Mozliwe
jest skfadanie podpisu bez odwracania spisu.

Przy czynnosci potwierdzania przez gtosujacych otrzymania karty nalezy zwrdcié
szczeg6lnag uwage, by podpisy skiadane byly w miejscach (w linii)
odpowiadajacych nazwiskom. Komisja odmawia ponownego wydania karty
niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomytkowego wypeinienia
karty, zniszczenia jej itp.).

Na wniosek glosujacego komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposodb gtosowania zgodnie z
informacjami umieszczonymi na karcie do gtosowania. Wyjasnienie to nie moze zawierad



elementéw agitacyjnych.

3.3.Dopisywanie wyborcéw do spisu wyborcow.

W dniu gtosowania, komisja dopisuje do spisu wyborcéw i umozliwia gtosowanie:

osobie pominietej w spisie, jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowodd osobisty), iz
stale zamieszkuje na terenie tego obwodu glosowania, a pracownik ewidencji ludnosci
Urzedu Gminy Legnickie Pole, na zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze pominiecie jest
wynikiem pomytki powstatej przy sporzadzaniu spisu;

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie
wyborcow.

4.Glosowanie przez pethomocnika.

1.

2.

Komisja dopuszcza do gtosowania osoby posiadajace petnomocnictwo do gtosowania w
imieniu wyborcy ujetego w spisie wyborcéw.

Osoba, ktdora udzielita pelnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu, moze
w dniu gtosowania doreczy¢ komisji os$wiadczenie o cofnieciu
pelnomocnictwa, a takze gltosowac osobiscie, jezeli nie glosowal jeszcze w
jego imieniu peitnomocnik. Glosowanie osobiste powoduje wygasniecie
peinomocnictwa do gtosowania w jego imieniu.

Komisja nie dopusci natomiast do gtosowania osoby, ktérej petnomocnik wzigt udziat
w gtosowaniu w jego imieniu wczesniej. Rowniez ztozenie oswiadczenia o cofnieciu
petnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja obowiazana
jest odnotowaé w spisie wyborcow oraz na otrzymanej wraz ze spisem liscie
wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu.
Petnomocnik przed przystgpieniem do gtosowania okazuje swdj dowdd osobisty lub inny
dokument z fotografiag oraz akt petnomocnictwa sporzadzony przez Wéjta Gminy
Legnickie Pole

Przed wydaniem karty do gtosowania komisja sprawdza w spisie wyborcéw,
czy glosujacy, ktéry udzielit pelnomocnictwa, jest ujety w spisie wyborcow,
atakze czy nie glosowal wczesnie] osobiscie oraz czy w spisie
nie odnotowano, ze pelnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub zostato
cofniete. Jezeli gtosujacy, ktéry udzielit petnomocnictwa, nie jest ujety w spisie
wyborcow, komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie u pracownika ewidencji
ludnosci Urzedu Gminy przyczyne nieumieszczenia gtosujgcego w spisie wyborcow.
Jezeli pracownik Urzedu Gminy potwierdzi, ze nieumieszczenie gtosujacego w spisie
wynika z omyiki, komisja dopisuje glosujacego (nie petnomocnika) do spisu wyborcow
na wiasciwym dodatkowym formularzu spisu Cztonek komisji, ktéry otrzymat
potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktorg dotacza sie do spisu
wyborcow.

Komisja odmawia wydania petnomocnikowi kart do gtosowania i zatrzymuje akt
pelnomocnictwa do gtosowania w przypadku wczesniejszego gtosowania osobistego
gtosujacego, wygasniecia petnomocnictwa z innej przyczyny lub cofniecia
petnomocnictwa.

Po stwierdzeniu, Ze glosujacy nie gtosowat osobiscie, petnomocnictwo nie wygasto
z innej przyczyny i nie zostato cofniete, komisja odnotowuje nazwisko i imie (imiona)
petnomocnika glosujacego w spisie wyborcdw w rubryce ,Uwagi” odpowiadajacej
pozycji, pod ktérg umieszczono nazwisko glosujacego, wraz z oznaczeniem
~petnomocnik”, akt petnhomocnictwa do gtosowania zatacza do spisu i wydaje
petnomocnikowi karty do gtosowania. Ponadto komisja odnotowuje fakt gtlosowania
przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem wyborcow liscie
wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu.



9. Petnomocnik potwierdza otrzymanie kart do gtosowania wilasnym czytelnym
podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania kart
do gtosowania przez udzielajgcego petnomocnictwa do gtosowania.

5.Glosowanie przy uzyciu naktadek Braille’a

Komisja wraz z kartami do gtosowania wydaje niepetnosprawnemu, na jego prosbe, naktadki
na karty do gtosowania sporzadzone w alfabecie Braille'a. Komisja informuje go, ze po
oddaniu gtosu obowigzany jest on zwroci¢ komisji naktadki na karty. Komisja zwraca uwage,
aby gtosujacy wraz z kartami nie wrzucit naktadek do urny.

6.Przebieg gtosownia.

1. W czasie gtosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni gtosowali osobiscie i w taki
sposdb, aby nie zostata naruszona tajnos¢ glosowania, a takze aby glosowanie nie
zostato wykorzystane przez gtosujacych do prowadzenia agitacji referendalnej.

2. Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe. Zakaz ten
nie dotyczy oséb posiadajgcych petnomocnictwo do gtosowania.

3. Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomagac¢ w gtosowaniu inna osoba, w tym
takze niepetnoletnia; pomoc ta moze miec¢ tylko techniczny charakter; nie moze ona
polega¢ na sugerowaniu gtosujgcemu sposobu gtosowania lub na gtosowaniu w jego
zastepstwie; dopuszczalne jest, aby na zyczenie o0soby niepetnosprawnej w
pomieszczeniu za zastong przebywata osoba udzielajgca pomocy. Pomocy w
glosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji ani maz zaufania (art. 53 Kodeksu
wyborczego).

4. Komisja zwraca uwage, by gtosujacy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
referendalny. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze gltosujacy wyniést karte
do glosowania na zewnatrz, lub otrzyma informacje, ze w lokalu referendalnym
lub poza nim oferowane jest odstapienie karty, obowiazana jest niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym Policje i fakt ten opisaé¢ w protokole glosowania w obwodzie
sporzadzanego przez komisje.

5. Komisja zwraca rowniez uwage, aby glosujacy nie wrzucali do urny innych
przedmiotow niz karty do gtosowania. W razie stwierdzenia takich przypadkow
fakt ten nalezy opisa¢ w protokole glosowania w obwodzie sporzadzanego
przez komisje.

6. Glosowania nie wolno przerywac chyba, ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie
ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. (np. katastrofa budowlana dotyczaca
budynku, w ktéorym znajduje sie lokal referendalny); nie sg nadzwyczajnymi
wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-organizacyjnym (brak wiasciwej
pieczeci, trudno$¢ w dostaniu sie do budynku lub lokalu przed rozpoczeciem gtosowania,
zapetnienie sie urny itp.).

7. O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy
w glosowaniu, jego przediuzenie Ilub odroczenie komisja powiadamia
niezwlocznie Gminng Komisje ds. Referendum i za jej zgodq podejmuje uchwatite
w tej sprawie. Uchwate o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego przediuzeniu lub
odroczeniu komisja bezzwtocznie podaje do publicznej wiadomosci oraz przesyta
Gminnej Komisji ds. Referendum i Wojtowi Gminy Legnickie Pole. Uchwate te komisja
zatqcza do protokotu glosowania w obwodzie i czyni o tym adnotacje w punkcie 18
kazdego protokotu glosowania sporzadzanego przez komisje.

8. W razie przerwania lub odroczenia gtosowania komisja zakleja i opieczetowuje wlot urny,
ustala liczbe niewykorzystanych kart do glosowania kazdego rodzaju, liczbe osdéb
uprawnionych do gtosowania, czyli liczbe 0sdb ujetych w spisie wyborcéw oraz liczbe
wydanych kart kazdego rodzaju — na podstawie podpiséw oséb w spisie wyborcow.
Nastepnie spis wyborcéw, niewykorzystane karty do gtosowania oraz inne dokumenty



10.

11.

komisja umieszcza w odrebnych pakietach, opieczetowuje je i opisuje. Urne wraz z
pakietami oddaje na przechowanie przewodniczgcemu komisji. Z czynnosci tych nalezy
sporzadzi¢ protokét, podajac w nim liczbe niewykorzystanych kart do glosowania kazdego
rodzaju, liczbe osd6b uprawnionych do gtosowania i liczbe wydanych kart kazdego
rodzaju.

Po sporzadzeniu protokotu przewodniczacy komisji zamyka lokal referendalny
i opieczetowuje wejscie do lokalu pieczecia komisji. Piecze¢ komisji oddaje sie
na przechowanie zastepcy przewodniczacego lub innemu cztonkowi komisji.

Przed wznowieniem gtosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy pieczecie na wejsciu
do lokalu referendalnego, na urnie i pakietach z kartami oraz spisem nie zostaty
naruszone. W razie naruszenia pieczeci lub braku pakietow albo dokumentéw komisja
opisuje stwierdzony stan we wszystkich protokotach gtosowania sporzadzanych przez
komisje, zawiadamia o tym niezwtocznie wtasciwg Gminng Komisje ds. Referendum oraz
Wojta Gminy i nastepnie wykonuje czynnosci wskazane przez Gminng Komisje ds.
Referendum.

Komisja na biezaco sprawdza liczbe podpisOw w spisie potwierdzajacych
otrzymanie karty przez wyborcow.

12.W przypadku gdy liczba ta przekroczy 60% liczby otrzymanych przez komisje kart do

13.

gtosowania, komisja obowigzana jest powiadomi¢ Gminng Komisje ds. Referendum o
mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy. Natomiast gdy liczba ta
przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisje kart do gtosowania, komisja
wystepuje do Gminnej Komisji ds. Referendum o wydanie kart z rezerwy.

Komisja czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny wyborczej. Otwieranie urny przy
wykonywaniu tego zadania jest niedopuszczalne. Jezeli komisja stwierdzi, ze urna
ulegta zapetnieniu, np. zauwazajac, ze gtosujacy majg trudnosci z wrzucaniem do niej
kart do glosowania, powinna zaklei¢ oraz opieczetowac te urne i wykorzysta¢ drugg urne,
jezeli zostata dostarczona przed rozpoczeciem gtosowania lub niezwtocznie zwrécic¢ sie do
Gminnej Komisji ds. Referendum o dostarczenie drugiej urny. Urna, ktora ulegta
przepetnieniu pozostaje w lokalu referendalnym. Przed rozpoczeciem stosowania drugiej
urny komisja sprawdza, czy jest ona pusta, a nastepnie zamyka jq i opieczetowuje. Obie
urny powinna by¢ ustawione w takim miejscu, by byly przez caly czas
gtosowania widoczne dla cztonkéw komisji i meza zaufania.

VI.ZADANIA KOMISJI PO ZAKONCZENIU GLOSOWANIA. SPORZADZENIE
PROTOKOLU GLOSOWANIA.

1.

O godzinie 21 przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie gtosowania. Komisja
zamyka lokal; osobom przybylym do lokalu przed ta godzing nalezy umozliwi¢ oddanie
gtosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego gtosujgcego komisja zapieczetowuje wlot
urny, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczecia komisji i podpisami jej
cztonkédw. W przypadku podjecia przez komisje uchwaty o przedtuzeniu gtosowania lokal
wyborczy jest zamykany pdzniej niz o godz. 21%, tj. o godzinie wynikajacej z uchwaty.

W obwodach odrebnych komisja moze zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie gtosowania,
pod warunkiem Zze wszyscy gtosujacy wpisani do spisu wyborcow oddali swoje gtosy.
Zarzadzenie wczesniejszego zakonczenia glosowania moze nastgpi¢ nie
wczesniej niz o godzinie 18°°. O zarzadzeniu zakonczenia glosowania przewodniczacy
komisji niezwiocznie zawiadamia Gminng Komisje ds. Referendum.

Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu gtosowania w lokalu moze przebywac poza
cztonkami komisji wytacznie maz zaufania. Ponadto w czasie otwierania urny i
wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecnos$¢ w lokalu przedstawicieli prasy. Maz
zaufania i przedstawiciele prasy nie mogq uczestniczy¢ w liczeniu gtosow ani pomagac
cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.



SPOSOB WYPELNIANIA PROTOKOLU

Komisja jest zobowigzana sporzadzi¢ protokét w trzech JEDNOBRZMIACYCH
egzemplarzach (art.59 ustawy o referendum lokalnym).

Wszyscy cztlonkowie komisji obecni przy sporzadzeniu protokotu parafuja kazdg
ze stron kazdego egzemplarza protokotu oraz podpisuja sie na koncu kazdego
egzemplarza.

Protokot opatruje sie pieczecig komisiji.

4.PRZED OTWARCIEM URNY.

Informacje wstepne

4.1.Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw gtosowania w obwodzie i sporzadzeniem
protokotdéw gtosowania w obwodzie komisja wykonuje w mozliwie petnym sktadzie. Nie jest
dopuszczalne tworzenie z cztonkédw komisji grup roboczych, ktére wykonywatyby oddzielnie
czynnosci po zakonczeniu gtosowania.
4.2.Komisja ustala wyniki gtosowania i sporzadza protokoty gtosowania przy uzyciu
dostarczonych formularzy protokotu gtosowania.
4.3.Liczby w protokole gtosowania wpisuje sie w nastepujacy sposoéb: liczby jednocyfrowe
wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe — w dwdch ostatnich
kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach z prawej strony
itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta w ostatniej kratce z prawej
strony.
Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony nalezy
wpisac cyfre ,,0”.
4.4.Rozliczenie kart do gtosowania
» w punkcie 2 protokotu gtosowania wpisuje sie ustalong przed rozpoczeciem
gtosowania liczbe otrzymanych kart do gtosowania w referendum,
» w punkcie 7 protokotu gtosowania wpisuje sie liczbe przeliczonych przez komisje
niewykorzystanych kart do gtosowania,

UWAGA: Po przeliczeniu karty niewykorzystane nalezy zapakowac w pakiet, opieczetowac go
i opisac ,karty niewykorzystane”.

4.5.Ustalenie liczby oséb uprawnionych do udziatu w referendum.
Komisja ustala liczbe wyborcow uprawnionych do udziatu w referendum, tj. umieszczonych
w spisie, tacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania.
> w punkcie 1a protokotu gtosowania wpisuje sie liczbe oséb ujetych w czesci A spisu
wyborcow (obywatele polscy)
> w punkcie 1b protokotu gtosowania wpisuje sie liczbe osdb ujetych w czesci B spisu
wyborcow (obywatele panstw Unii Europejskiej niebedacy obywatelami polskimi)
> w punkcie 1 protokotu gtosowania wpisuje sie sume 0sob ujetych w czesci A spisu
wyborcow (obywatele polscy) i czesci B spisu wyborcdw (obywatele panstw Unii
Europejskiej niebedacy obywatelami polskimi).

UWAGA: suma liczb wpisanych w punkcie 1a i 1b protokotu musi by¢ réowna liczbie wpisanej

w punkcie 1 protokotu.
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W odpowiednim punkcie protokotu Obwodowa Komisja ds. Referendum wyznaczona do
gtosowania korespondencyjnego wpisuje liczbe gtosujacych, ktéorym wystano pakiety
referendalne do gtosowania. Liczba ta ustalona jest na podstawie liczby adnotacji w spisie
wyborcow zawierajacych informacje o wystaniu pakietu referendalnego do gtosujacego
korespondencyjnego.

UWAGA: Pozostate komisje wpisujg w tym punkcie cyfre ,,0".

4.6.Ustalenie liczby oséb, ktéorym wydano karty do gtosowania.

> w punkcie 3 protokotu gtosowania wpisuje sie liczbe osdb, ktérym wydano karty do
gtosowania w referendum. Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpisow
potwierdzajacych otrzymanie karty do gtosowania (facznie z adnotacjq ,odmowa
podpisu” zastepujgacg podpis). Liczba ta nie moze by¢ wieksza od liczby osdb
uprawnionych do gtosowania (punkt 1 protokotu),

> w punkcie 3a protokolu glosowania wpisuje sie liczbe oséb z czesci A spisu
wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania,

> w punkcie 3b protokotu glosowania wpisuje sie liczbe 0s6b w czesci B spisu
wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania

Suma liczb wpisanych w punkcie 3a i 3b protokotu gtosowania musi by¢ réwna liczbie
wpisanej w punkcie 3 protokotu.

4.7.Ustalenie liczby oséb uprawnionych do gtosowania w referendum, gtosujgcych przez
petnomocnika.

» w punkcie 4 protokotu gtosowania wpisuje sie liczbe gtosujacych przez petnomocnika.
Liczbe te ustala sie na podstawie liczby podpisow petnomocnikéw gtosujacych w
imieniu niepetnosprawnych ujetych w spisie, znajdujacych sie obok dopisku
~petnomocnik” w rubryce spisu ,,Uwagi”.

Uzyskang liczbe gtosujacych przez petnomocnikow komisja poréwnuje z liczbg otrzymanych
aktéw petnomocnictwa, z pominieciem aktow petnomocnictwa, ktére komisja otrzymata od
0s6b, ktoérych petnomocnictwo wygasto lub zostato cofniete. Liczby te powinny by¢ réwne.
Jezeli zachodzi rozbiezno$¢ pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego
przeliczenia.

Komisje, w ktérych nie wystapily przypadki glosowania przez petnomocnika, w tym
punkcie (pkt 4) protokotu gtosowania wpisuje cyfre ,,0”.

4.8.Ustalenie kart wykorzystanych i niewykorzystanych.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania, tzn.
ustala, czy suma liczby kart niewykorzystanych (punkt 7 protokotu) i liczby gtosujacych,
ktorym wydano karty do gtosowania (punkt 3 protokotu) jest rowna liczbie kart, ktére
otrzymata komisja (punkt 2 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie, a jezeli
wynik rozliczenia kart bedzie taki sam - przypuszczalng przyczyne niezgodnosci nalezy
opisa¢ w punkcie 13 protokotu.

Jezeli réznica nie wystepuje w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,,Brak uwag”.

5.Po otwarciu urny - dalszy ciag wypetniania protokotu.

5.1.Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty
nienaruszone, po czym otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

Zaleca sie zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty do gtosowania
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nie zostaty uszkodzone.

W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajduja sie inne przedmioty niz karty
do gtosowania (w tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od kart
do glosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie 18 protokotu
glosowania.

5.2.0bwodowa Komisja ds. Referendum wyznaczona do glosowania
korespondencyjnego, po otwarciu urny i wyjeciu z niej kart, w pierwszej kolejnosci
wyjmuje karty ze znajdujacych sie w urnie kopert na karty do gtosowania i ustala ich liczbe
wpisujac ja w punkcie 8a protokotu gltosowania. Liczba ta powinna odpowiadac liczbie
adnotacji w rubryce spisu ,Uwagi”, ze osoba uprawniona do udziatu w referendum gltosowata
korespondencyjnie.

Réznica jest tylko mozliwa w przypadku, gdy koperta na karte do gtosowania byfa pusta.
Sytuacje te komisja opisuje w protokole gtosowania w punkcie ,Inne uwagi” nr 18 protokotu.

Pozostate komisje w punkcie 8a protokotu wpisuja cyfre ,,0”.

5.3.Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie
lub wiecej czesci.

Karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej czeSci, nie sa brane sie pod uwage przy
ustalaniu wynikéw gtosowania i nie podlegajg liczeniu. Karty takie nalezy zapakowaé w
pakiet, opieczetowac go pieczecig i opisac: ,koperta z kartami catkowicie przedartymi”,
5.4.Nastepnie komisja przelicza pozostate (tj cate) karty wyjete z urny. Ustalong liczbe kart
wyjetych z urny komisja wpisuje w punkcie 8 protokotu.

Uwaga: Karty naderwane nalezy traktowac jako cafe.

5.5.]Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 8 protokotu) pomniejszona o liczbe kart
wyjetych z kopert na karty do gtosowania (punkt 8a protokotu) nie jest réwna liczbie oséb,
ktérym wydano karty do gtosowania (punkt 3 protokotu), wowczas przypuszczalng przyczyne
tego stanu rzeczy nalezy wskaza¢ w punkcie 14 protokotu. Przyczyne te nalezy ustali¢ po
przeliczeniu kart waznych i niewaznych.

Uwaga: Obwodowa Komisja ds. Referendum wyznaczona do gtosowania korespondencyjnego
postepuje analogicznie, jezeli liczba kart wyjetych z kopert na karty do gtosowania (punkt 8a
protokotu gtosowania) bedzie wieksza od liczby osdb, ktérym wystano pakiety referendalne
(punkt 5 protokotu).

5.6.Sposrdd kart catych wyjetych z urny Komisja wydziela i liczy karty niewazne.

Uwaga: Kartami niewaznymi s3: inne niz ustalone urzedowo lub nie opatrzone
pieczecia obwodowej komisji ds. referendum.

» w punkcie 9 protokotu gtosowania wpisuje sie ustalong liczbe kart niewaznych. Karty
niewazne nalezy zapakowaé w pakiet, opieczetowal go pieczecig komisji i opisac:
~karty niewazne”,

> w punkcie 10 protokotu gtosowania wpisuje sie liczbe pozostatych kart, ktére sg
kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wyniku gtosowania.

Liczba kart waznych, jest to jednoczesnie liczba osdb, ktére wziety udziat w gtosowaniu.

Uwaga: Suma kart niewaznych (w punkcie 9 protokotu) i kart waznych (w punkcie
10 protokotu) musi by¢é réowna liczbie kart wyjetych z urny (w punkcie 8
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protokotu).

5.7.Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbe gtoséw waznych i niewaznych
oddanych w referendum.

Oddanie gtosu waznego na pytanie w referendum nastepuje poprzez postawienie znaku ,x”
w kratce obok odpowiedzi , TAK” lub ,NIE”, ktérg wybrat glosujacy przy pytaniu. Ustalajac,
czy gtos na karcie jest wazny czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguty:
> znakiem ,x” postawionym w kratce sg dwie przecinajace sie linie, ktorych punkt
przeciecia znajduje sie w obrebie kratki, ustalenie, czy znak ,x” postawiony jest w
kratce, czy poza nig nalezy do komisji,
> wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym réwniez i znak ,x” postawiony
przez gtosujacego poza przeznaczong do tego kratka, traktuje sie jako dopiski, ktére
nie wptywajg na waznos¢ gtosu,
» uznania za gtos niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom
komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku gtosowania.

Gtos uznaje sie za niewazny, gdy gtosujacy:
> postawit przy pytaniu na karcie do gtosowania znak ,x” w dwéch kratkach, tj w kratce
obok odpowiedzi ,TAK” i w kratce obok odpowiedzi , NIE”,
» nie postawit przy pytaniu znaku ,X" w zadnej kratce tj. ani w kratce obok odpowiedzi
»TAK” ani w kratce obok odpowiedzi ,NIE”.

Gtos uznaje sie za wazny, gdy gtosujacy postawit przy pytaniu znak ,x"” w jednej kratce obok
odpowiedzi ,TAK” lub ,NIE".

6.Ustalenie wynikéw gltosowania.

6.1. w punkcie 11 protokotu Komisja wpisuje ustalong liczbe gtoséw niewaznych.
6.2. w punkcie 12 protokotu Komisja wpisuje ustalong liczbe gtoséw waznych.

UWAGA: suma z punktu 11 i z punktu 12 protokotu musi by¢ réwna liczbie
wpisanej w punkcie 10 protokotu, czyli liczbie kart waznych wyjetych z urny.

Na podstawie kart waznych z gtosami waznymi Komisja ustala liczbe gtoséw, na ktérych
gtosujacy:
> postawit znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,TAK”, liczbe tych gloséw nalezy wpisac
w punkcie 12a protokotu,
> postawit znak ,x” w kratce obok odpowiedzi ,,NIE”, liczbe tych gtoséw nalezy wpisa¢ w
punkcie 12b protokotu.

Po dokonaniu tych czynnosci komisja sumuje liczby gtoséw pozytywnych ,TAK” (punkt 12a
protokotu) i liczby gtoséw negatywnych ,NIE” (punkt 12b protokotu). Otrzymana liczba musi
by¢ identyczna z liczbg wpisang w punkcie 12 protokotu. Jezeli wystepuje rozbieznos$¢ nalezy
poszukac przyczyne btedu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.

Nastepnie Komisja wypetnia wszystkie pozostate punkty protokotu gtosowania w obwodzie.

Do protokotu gtosowania moze wnie$¢ uwagi maz zaufania obecny przy pracach komisji oraz
cztonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach. Maz zaufania, ktéry wnidst uwage podpisuje
ja w protokole. Uwagi meza zaufania wpisuje sie bezposrednio do protokotu w punkcie 16.
Jezeli maz zaufania nie zgtosit uwag lub nie byt obecny przy sporzadzaniu protokotu, w
punkcie tym nalezy wpisa¢ odpowiednio wyrazy ,Brak zarzutéw” lub ,Brak meza zaufania
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w obwodzie”.

Uwagi czionkéw komisji wpisuje sie bezposrednio do protokotu w punkcie 17. Czionek
komisji, ktory wnidst uwage podpisuje ja w protokole. Jezeli cztonkowie komisji nie zgtosili
uwag, w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy ,Brak zarzutow”.

Jezeli tre$¢ uwag meza zaufania albo cztonkdéw komisji nie miesci sie na formularzu, nalezy
dotaczy¢ jg do protokotu, zaznaczajac to w odpowiednim punkcie protokotu.

Komisja ma obowigzek ustosunkowac sie do wniesionych zarzutéw, zataczajac do protokotu
wyjasnienia.

7.Postepowanie z wypetnionymi protokotami glosowania i pozostatymi materiatami komisji.

7.1.Komisja po sporzadzeniu i podpisaniu protokotu (protokdt opatruje sie pieczecig
komisji):

» jeden egzemplarz protokotu gtosowania w obwodzie niezwtocznie wywiesza w miejscu
tatwo dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu (art.59
ust.5 ustawy o referendum lokalnym),

> drugi egzemplarz protokotu gtosowania w obwodzie umieszcza sie w kopercie,
zakleja, opisuje, opieczetowuje i dorecza niezwtocznie Gminnej Komisji ds.
Referendum (art.59 ust.6 ustawy o referendum lokalnym),

> trzeci egzemplarz protokotu gtosowania w obwodzie oraz inne dokumenty gtosowania
(spis wyborcéw, piecze¢ komisji, pakiety zawierajace posegregowane karty do
glosowania i pozostalg dokumentacje komisji) przekazuje sie wyznaczonemu
pracownikowi Urzedu Gminy Legnickie Pole.

Uwaga: Nalezy bezwzglednie pamieta¢ o odebraniu od przewodniczacego Gminnej
Komisji ds. Referendum potwierdzenia przekazania protokotu z gfosowania w
obwodzie.

7.2.Pozostali cztonkowie komisji oczekujg w tym czasie na informacje i moga opuscic¢ lokal

referendalny dopiero po odebraniu telefonicznej informacji, ze prawidtowo sporzadzone
protokoty zostaty odebrane przez Gminng Komisje ds. Referendum.
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