OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI

Analiza prawdopodobieristwa naruszenia prawa
zgodnie z art. 78a ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U.z2016r., poz. 1829 z p6zn. zm.).

Sytuacje, w ktorych nie stosuje sie przepisu ust.
I okresla art. 78a ust. 2 ustawy.

v

Zawiadomienie przedsigbiorcy 7
0 zamiarze wszczecia kontroli (art, 79 ustawy
0 swobodzie dzialalno$ci gospodarczeyj).

Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli
nie dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych
wart. 79 ust 2 i 3 ustawy

y

Dorgczenie przedsiebiorey lub osobie
upowaznionej upowaznienia do kontroli
(art. 79a ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej).

r

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
w zakresie i czasie okre$lonym
W upowaznieniu (art. 80a ustawy
0 swobodzie dziatalnoéci gospodarczej).

Sporzadzenie protokotu kontroli,

4

Dorgczenie przedsiebiorcy lub osobie
upowaznionej dokumentow z kontroli.

y

Postgpowanie pokontrolne (wystapienia,
zarzadzenia, zalecenia, wnioski itp.)
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16,

OPIS OGOLNEGO SCHEMATU PROCEDUR KONTROLI

Kontrole planuje sie i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobieristwa naruszenia prawa

w ramach wykonywania dzialalnosci gospodarczej.

Analizy nie przeprowadza sie, gdy organ kontroli poweimie uzasadnione podejrzenie:

- zagrozenia zycia lub zdrowia,

- popetnienia przestepstwa lub wykroczenia,

- popetnienia przestepstwa lub wykroczenia skarbowego,

- innego naruszenia prawnego zakazu lub niedopelnienia prawnego obowigzku,

Organy administracji publicznej kontrolujg przedsiebiorcéw na zasadach okredlonych w ustawie
2 dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnodci gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1829 z péin.
zm.), zwanej dalej ustawa.

Organy kontroli zawiadamiajg przedsigbiorce o zamiarze wszczgcia kontroli.

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uplywie 7 dni i nie péiniej niz przed uplywem 30 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczgta przed uplywem 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia.

Czynnosci kontrolne moga byé wykonywane przez pracownikow organdw kontroli po okazaniu przedsigbiorcy
albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej upowazniajacej do wykonywania takich czynnosci
araz po doreczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, chyba ie przepisy szczegdlne przewiduja
mozliwoéé podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku upowainienie dorecza sig
przedsiebiorcy albo osobie przez niego upowaznionej w terminie okreslonym w tych przepisach, lecz nie pozniej
niz trzeciego dnis od wszczecia kontroli.

W razie nieobecnoéci kontrolowanego przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej, czynnosci kontrolne
moga byé wszczete po okazaniu legitymacii stuzbowej pracownikowi kontrolowanego, ktory moze by¢ uznany
za osobe, o ktérej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U.
2016, poz. 380 z poin. zm.), lub w obecnosci przywolanego $wiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz
publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole,

W przypadku wszczecia czynnosci kontrolnych pe okazaniu legitymacji stuzbowej, przed podjeciem pierwszej
czynnoéci kontrolnej, osoba podejmujaca kontrolg ma obowigzek poinformowad kontrolowanego przedsiebiorce
lub osobe, wobec ktérej podjeto czynnosci kentrolne, o jego prawach i obowiazkach w trakcie kontroli.

W przypadku wszczecia kontroli, przedsigbiorca jest obowigzany niezwiocznie okazaé kontrolujacemu ksigzke
kontroli,

Przedsiebiorca moze wnies¢ sprzeciw wobec podjgcia | wykonywania przez organy kontroli czynnosci
2 naruszeniem przepisow art. 79-79b, art. 80 ust. 11 2, art. 82 ust. 1 oraz art. 83 ust. 1 2 ustawy. Wniesienie
sprzeciwu powoduje wstrzymanie czynnosci kontrolnych przez organ kontroli, ktorego sprzeciw dotyczy,
z chwilg doreczenia kontrolujgcemu zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu do czasu rozpatrzenia sprzeciwu,
a w przypadku wniesienia zazalenia do czasu jego rozpatrzenia. Whniesienie sprzeciwu powcduje wstrzymanie
biegu czasu trwania kontroli od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia doreczenia przedsiebiorcy postanowienia.
Organ kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu, rozpatruje sprzeciw oraz wydaje

postanowienie o!
1) odstapieniu od czynnosci kontroinych;

2) kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.
Na postanowienie przedsigbiorcy przyshiguje zazalenie w terminie 3 dni od dnia otrzymania postanowienia.

Rozstrzygniecie zazalenia nastgpuje w drodze postanowienia, nie pdiniej niz w terminie 7 dni od dnia jego
wniesienia.

Czynnoéci kontrolnych dokonuje sie w obecnoéci kontrolewanego lub osoby przez niego upowaznionej.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania dzialalnosci gospodarczej
oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnoéci gospodarczej przez
kontrolowanego. Kontrola lub poszczegdine czynnosci kontrolne, za zgoda kontrolowanego, moga byc
przeprowadzane réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic¢ prowadzenie kontraoli.

Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzane w spos6b sprawny | mozliwie niezaktdcajacy funkcjonowania
kontrolowanego przedsigbiorcy.

Wyniki kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli sporzadzonym w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz organu. Zalgczniki do protokolu stanowigce
potwierdzenie opisanego w protokole stanu dolaczane sa jedynie do egzemplarza pozostajacego
w aktach sprawy.

Po odbiorze protokolu przez przedsiebiorcg, zostaje sporzadzone wystapienie pokontrolne, w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach (po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz organu), zawierajace krotka
ocene dziatalnosci jednostki w kontrolowanym zakresie, wskazanie powstatych nieprawidtowosci i uchybien
oraz ocene ich zakresu | skutkdéw, a takze zalecenia i wnioski w sprawie ich usunigcia, wraz z okresleniem

terminu.



Schemat procedur kontroli i procedur sprawdzajacych
stosowanych w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na sprzedazy napojéw alkoholowych

Na podstawie art. 78a ust. 3 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz.
U. z 2016 r. poz. 1829 z pdzn. zm.) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej na swojej stronie podmiotowej ogdiny schemat tych procedur kontroli, ktére
wynikajg z przepisdbw powszechnie obowigzujgcego prawa.
Wszystkie procedury kontroli i procedury sprawdzajace opisane ponizej dotyczg
podejrzenia popetnienia przestepstwa lub wykroczenia albo innego naruszenia
prawnego zakazu lub niedopetnienia prawnego obowigzku.
Organ zezwalajgcy realizuje nastepujgce procedury kontroli oraz procedury

sprawdzajace:

I. Kontrola w zwigzku z naruszeniem zasad i warunkéw prowadzenia sprzedazy
napojow alkoholowych.

Procedura realizowana w oparciu o art. 18 ust. 8 i art. 183 ustawy o wychowaniu
w trzezwosci | przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 z pézn. zm.)
oraz rozdziat 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz.
1829 z pézn. zm.).

Zakres przedmiotowy: zgodnie z przepisem art. 18 ust. 8 cyt. ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi organ zezwalajgcy dokonuje kontroli
przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolenia:

1) pozyskanie przez organ informacji lub materialu dowodowego Swiadczgcego
o podejrzeniu naruszenia zasad i warunkéw prowadzenia sprzedazy napojow
alkoholowych przez posiadaczy zezwoleri na sprzedaz napojéw alkoholowych,
wydanych przez organ zezwalajacy;

2) podjecie przez organ czynnosci wyjasniajacych lub  postepowania
administracyjnego w sprawie cofnigcia zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych;

3) przeprowadzenie w ramach czynno$ci wyjasniajacych lub postepowania w sprawie
cofnigcia zezwolenia kontroli, z ktérej sporzadza sie protokét oraz (w razie potrzeby)

dokumentacje zdjeciows,
4) w zaleznoSci od zgromadzonego materialu dowodowego oraz ustalen

z przeprowadzonej kontroli:

a) zakonczenie czynnosci wyjasniajgcych pismem lub wszczeciem postepowania
w sprawie cofnigcia zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

b) zakonczenie postepowania w sprawie cofnigcia zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych cofnieciem uprawnien lub umorzeniem postepowania.

Il. Weryfikacja oSwiadczen o wartosci sprzedazy oraz opfat za korzystanie z zezwolen.
Procedura realizowana w oparciu art. 50 § 1 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pdzn.zm.) oraz art. 11 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz.

487 z pdzn. zm.).



Zakres przedmiotowy: Art. 11" cyt. ustawy o0 wychowaniu w trzezwosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi reguluje obowigzek skiadania o$wiadczen oraz
wnoszenia optat, a takze terminy realizacji tych obowigzkéw i sposéb wyliczenia
wysokos$ci optat:

1) sktadanie o$wiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych przez podmioty,
ktore w roku poprzednim prowadzity sprzedaz napojow alkoholowych na podstawie
zezwolen na sprzedaz napojéow alkoholowych, wydanych przez organ zezwalajgcy
w Gminie Legnickie Pole;

2) wnoszenie opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

3) weryfikacja terminowo$ci oraz prawidtowosci ztozonych o$wiadczerh oraz
wniesionych optat (w przypadku stwierdzenia uchybien — wszczecie postepowan
administracyjnych w sprawie stwierdzenia wygasniecia zezwolen);

4) Wybor oswiadczen o wartoéci sprzedazy, w przypadku ktérych wniesiono
w terminie i w prawidtowe] wysokosci optaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych, do weryfikacji prawdziwosci deklarowanych w oéwiadczeniach
wartosci sprzedazy (kwartalne plany kontroli);

5) skierowanie do wybranych przedsiebiorcow wezwan do dostarczenia dokumentacji
zrédtowej, ktora postuzyta do ustalenia podanych w o$wiadczeniu wartosci sprzedazy,
6) analiza dokumentacji zrédtowej (ewentualne uzupemienia o dane pochodzace od
posiadaczy zezwolen lub od innych podmiotow);

7) podsumowanie analizy dokumentacji zrodtowe;j notatkg stuzbowa rozliczeniowa
(w przypadku zgodnosci danych z podanymi w o$wiadczeniu — zakoriczenie CZynnosci
weryfikacyjnych pismem, w przypadku rozbieznosci — wszczecie postepowan
administracyjnych w sprawie cofniecia zezwolen).

ll. Ogledziny lokalizacji punktow sprzedazy objetych wnioskami o wydanie zezwolen
na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Procedura realizowana w oparciu o art. 75 § 1 i art. 79 § 1 i 2 ustawy Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pézn. zm.) oraz art. 14
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r.
poz. 487 z pozn. zm.) a takze uchwate Nr XXIV/169/2001 Rady Gminy Legnickie Pole
w sprawie liczby punktow sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej
4,5 % alkoholu /z wyjatkiem piwa/ oraz zasad usytuowania miejsc sprzedazy napojow
alkoholowych i warunki sprzedazy tych napojow (Dz. Urz. Woj. Dol. z 2001 r. Nr 152

poz. 2059).

Zakres przedmiotowy: Art. 14 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi oraz uchwata Nr XXIV/169/2001 Rady Gminy Legnickie Pole regulujg
zasady usytuowania punktoéw sprzedazy napojéw alkoholowych:

1) analiza lokalizacji punktu sprzedazy w oparciu o dane wynikajace z wniosek
wydanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych oraz ztlozonych wraz z nim
zatgcznikow,

2) w przypadku wystgpienia potrzeby przeprowadzenia ogledzin lokalizacji punktu
sprzedazy, skierowanie do strony postepowania zawiadomienia o miejscu i terminie

przeprowadzenia ogledzin,
3) przeprowadzenie dowodu z ogledzin, ktére utrwalone zostajg w postaci protokotu.



