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OGŁOSZENIE  

O KONKURSIE NA WYBÓR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO  
DLA GMINY LEGNICKIE POLE 

I. [ INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM ] 

1.1 Zamawiający: 

Nazwa: Gmina Legnickie Pole 

Adres: ul. Kiliana Ignacego Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole  

Numer telefonu: 76/85-82-816, faks: 76/85-82-812 

Adres e-mail: inwestycje@legnickiepole.pl 

Strona Internetowa: www.legnickiepole.pl  

Godziny urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek od godz. 7:00 do godz. 15:00, wtorek od godz. 7:00 do 16:00, piątek 

od godz. 7:00 do godz. 14:00 

1.2 Oznaczenie sprawy: GPIII.271.34.2014/KU. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać 

się tym znakiem. 

II. [PRZEDMIOT I ZAKRES ŚWIADCZENIA USŁUG BROKERSKICH] 

2.1 Przedmiotem Konkursu jest wybór Brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Legnickie Pole.  

2.2 Zakres świadczonych usług przez Brokera będzie obejmować w szczególności:  

1) audyt wszystkich aktualnych polis ubezpieczeniowych posiadanych przez Zamawiającego, w tym w zakresie 
pracowniczego grupowego ubezpieczenia na życie, 

2) identyfikację i analizę ryzyka ubezpieczeniowego związanego z funkcjonowaniem Gminy Legnickie Pole i jej 
jednostek organizacyjnych,  

3) wskazanie katalogu ryzyk, od których Zamawiający powinien ubezpieczyć się obligatoryjnie oraz katalogu ryzyk, 
od których ubezpieczenie jest fakultatywne wraz z oszacowaniem rekomendowanych sum i limitów 
ubezpieczenia oraz wydatków związanych z nabyciem zaproponowanych ubezpieczeń, popartego m.in. analizą 
szkodowości w danym ryzyku, występującą u Zamawiającego w poprzednich okresach ubezpieczeniowych;  

4) opracowanie w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie Programu ubezpieczeniowego optymalnie 
dopasowanego do potrzeb Zamawiającego, a następnie jego wdrożenie;  

5) opracowanie pełnej dokumentacji przetargowej, w szczególności opisu przedmiotu zamówienia do 
przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na wybór 
ubezpieczyciela, zgodnie z przepisami u.p.z.p.; 

6) udział w pracach komisji przetargowej w charakterze biegłego, zgodnie z u.p.z.p;  

7) przygotowanie i udział w postępowaniach na wybór ubezpieczyciela, których wartość nie przekracza kwoty 
określonej w art. 4 pkt 8 u.p.z.p.;  

8) uczestniczenie w zarządzaniu i wykonywaniu umów ubezpieczenia, w tym:  

 sprawdzanie poprawności wystawionych dokumentów ubezpieczenia, 

 bieżący monitoring polis ubezpieczeniowych Zamawiającego, monitorowanie terminów płatności składek 
ubezpieczeniowych i terminów ważności polis, 

 opracowywanie ankiet ubezpieczeniowych dla Zamawiającego, analiza danych wynikających z ankiet oraz 
szacowanie zmian w wysokości składki ubezpieczeniowej związanej ze zmianami w wartości majątku 
Zamawiającego, 

 monitorowanie zmian rodzaju i wartości majątku Zamawiającego, 

 opracowanie procedur związanych ze zgłaszaniem powstałych szkód i zdarzeń, 

 prowadzenie w imieniu Zamawiającego spraw związanych ze zgłaszaniem szkód i nadzór nad przebiegiem 
ich likwidacji oraz aktywne uczestnictwo w prowadzeniu procedur postępowań odszkodowawczych, 

 nadzór nad terminowym wypłacaniem odszkodowań należnych Zamawiającemu, łącznie ze składaniem 
odwołań od decyzji ubezpieczyciela;  

9) kwartalne raportowanie stanu wykorzystania ochrony ubezpieczeniowej i realizacji Programu 
ubezpieczeniowego;  

10) usługi szkoleniowe dla pracowników Zamawiającego w zakresie wiedzy ubezpieczeniowej i technik obsługi 
ubezpieczeniowej dla potrzeb wdrożenia Programu ubezpieczeniowego. 
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III. [MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT] 

3.1 Miejsce składania ofert. 

1) Oferty (wypełniony Formularz oferty) można składać w poniedziałek, środę, czwartek od godz. 7:00 do godz. 

15:00, wtorek od godz. 7:00 do 16:00, piątek od godz. 7:00 do godz. 14:00 w Urzędzie Gminy Legnickie Pole 

przy ul. Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole. 

2) Oferty można przesłać pocztą na adres: Urząd Gminy Legnickie Pole, ul. K. I Dientzenhofera 1, 59-241 

Legnickie Pole. 

3) Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Dla oceny zachowania terminu decydujące 

znaczenia ma data i godzina wpływu oferty do urzędu, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską. 

3.2 Termin składania ofert upływa w dniu 22 września 2014 r. do godz. 10:00. 

3.3 Tryb otwarcia ofert. 

1) Otwarcie ofert jest jawne, nastąpi w dniu 22 września 2014 r. do godz. 10:15 w siedzibie Zamawiającego.  

2) Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Brokerów. 

IV. [INFORMACJE O MOŻLIWOŚCI UZYSKANIA REGULAMINU KONKURSU NA WYBÓR BROKERA 

UBEZPIECZENIOWEGO DLA GMINY LEGNICKIE POLE] 

4.1 Regulamin konkursu na wybór brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Legnickie Pole został zamieszczony na stronie 

internetowej Zamawiającego www.legnickiepole.pl/przetargi. 

4.2 Regulamin można otrzymać po przesłaniu wniosku na adres inwestycje@legnickiepole.pl. 

V. [POSTANOWIENIA KOŃCOWE] 

5.1 Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  
1) dokonania zmiany warunków Konkursu, jednak nie później niż przed upływem terminu składania ofert, z 

możliwością jednoczesnego przedłużenia terminu ich składania;  
2) unieważnienia lub odstąpienia od Konkursu bez podania przyczyny.  

5.2 Zamawiający informuje, że:  
1) oferta nie spełniająca warunków wymaganych w niniejszym Regulaminie zostanie odrzucona;  
2) z tytułu odrzucenia oferty nie przysługują Brokerom żadne roszczenia;  
3) nie zwraca Brokerom dokumentów przedłożonych w ramach niniejszego Konkursu.  

5.3 Wszelkie pytania dotyczące postępowania konkursowego należy kierować pisemnie, na adres Zamawiającego, tj. nie 
później niż 7 dni przed upływem terminu składania ofert (liczy się data wpływu do urzędu).  

5.4 Pytania i odpowiedzi zamieszczane będą na stronie internetowej Zamawiającego www.legnickiepole.pl,  
w zakładce PRZETARGI.  

5.5 Osoby upoważnione do udzielania wyjaśnień:  

 Anna Wołyniec – tel.: 76/85-82-816, w godz. 9:00 - 15:00 

 Agnieszka Koryś – tel.: 76/ 85-82-814, w godz. 9:00 – 15:00. 

5.6 Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują na: 

 numer faksu: 76/85- 82-812,  

 e-mail: inwestycje@legnickiepole.pl  

Fakt otrzymania pytań, zawiadomień oraz informacji przekazanych za pomocą faksu lub drogą elektroniczną każda ze 

stron niezwłocznie potwierdza na żądanie drugiej strony. 

Zamawiający zastrzega, że forma przekazywania dokumentów za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną nie dotyczy 

dokumentów, dla których wymagane jest zachowanie formy pisemnej. 

5.7 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentów wymienionych w pkt 6 przez Brokera, Zamawiający 
domniema, iż pisma wysłane przez Zamawiającego na numer faks lub adres e-mail podany przez Brokera w ofercie, zostały 
mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się z ich treścią. 

5.8 Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń  
i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w konkursie oraz pełnomocnictw. Dotyczy to także 
oświadczeń i dokumentów składanych w wyniku wezwania do uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień. 

5.9 Załączniki do ogłoszenia: 
1) Wykaz miejsc podlegających ubezpieczeniu 
2) Formularz oferty  
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