REGULAMIN KONKURSU
NA WYBOR BROKERA
UBEZPIECZENIOWEGO
DLA GMINY LEGNICKIE POLE
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Wojt Gminy Legnickie Pole oglasza konkurs na wybér brokera ubezpieczeniowego dla Gminy
Legnickie Pole, §wiadczacego uslugi na podstawie ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003r. nr 124, poz. 1154 z p6zn. zm.).

I. DEFINICJE

1. BROKER — osoba fizyczna albo osoba prawna, posiadajaca wydane przez organ nadzoru
zezwolenie na wykonywanie dzialalnodci brokerskiej i wpisana do rejestru brokeréw
ubezpieczeniowych, zgodnie z ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym
(Dz. U. z 2003 r. nr 124, poz. 1154 z pézn. zm.), ktéra ubiega si¢ udzielenie zamdwienia, ztozyla
oferte;

2. KOMISJA — zespol pracownikéw Urzedy Gminy Legnickie Pole powolany przez Woéjta Gminy
Legnickie Pole do przygotowania i przeprowadzenia postepowania konkursowego na wybor
brokera Gminy Legnickie Pole, dzialajacy na podstawie niniejszego Regulaminu;

3. KONKURS - postepowanie zmierzajace do wyboru brokera ubezpieczeniowego, §wiadczacego
ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego zgodnie z ustawa z dnia 22 maja 2003 r.
o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003r. nr 124, poz. 1154 z p6zn. zm.);

4. JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE - jednostki organizacyjne dzialajace w sektorze finanséw
publicznych, utworzone przez Gming Legnickie Pole w celu realizacji jej zadan, nie bedace spotka
prawa handlowego, w tym Urzad Gminy Legnickie Pole, wymienione w zafqezniku nr 1 do
niniejszego Regulaminu (ilo§¢ jednostek moze ulec zmianie);

5. UMOWA - nieodptatna umowa o $wiadczenie ustug brokerskich zawierana mi¢dzy Zamawiajacym,
a wybranym w konkursie brokerem, ktérej przedmiotem sa ustugi w zakresie posrednictwa
ubezpieczeniowego;

6. ZAMAWIAJACY — Gmina Legnickie Pole reprezentowana przez Wojta Gminy Legnickie Pole;

7. U.0O.P.U. — ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003 r.
nr 124, poz. 1154 z p6zn. zm.);

8. U.P.Z.P. — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. z 2013 r. Dz. U.
poz. 907 z p6zn. zm.).

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do niniejszego konkursu nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t. j. z 2013 r. Dz. U. poz. 907 z pézn. zm. ).

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego (t. j. z 2014 r.
Dz. U. poz. 121 z p6zn. zm.).

3. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do przygotowania i przeprowadzenia konkursu na
wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Legnickie Pole.

4. Konkurs ma charakter otwarty.
5. Konkurs prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

6. Ogloszenie o konkursie zostanie podane do publicznej wiadomosci, co najmniej 14 dni przed
wyznaczonym terminem skladania ofert.

7. Ogloszenie o konkursie zostanie zamieszczone na oficjalnej stronie internetowej Urzedu Gminy
Legnickie Pole: www.legnickiepole.pl w zakladce PRZETARGI i na tablicy ogloszen przy Urzedzie
Gminy Legnickie Pole.

8. W ogloszeniu o konkursie zostana zawarte co najmniej:

a) nazwa 1 siedziba Zamawiajacego;
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b)

okreslenie przedmiotu konkursu;

termin i miejsce skladania ofert;

informacje o mozliwosci uzyskania Regulaminu;
osoby upowaznione do kontaktu;

zastrzezenia o prawie Zamawiajacego do dokonania zmiany warunkéw konkursu oraz
uniewaznienia lub odstapienia od przeprowadzenia konkursu.

III. PRZEDMIOT I ZAKRES SWIADCZENIA USLUG BROKERSKICH

1. Przedmiotem Konkursu jest wybor Brokera ubezpieczeniowego.

2. Zakres $wiadczonych ustug przez Brokera bedzie obejmowaé w szczegdlnosci:

2)

b)

d)

g

)

audyt wszystkich aktualnych polis ubezpieczeniowych posiadanych przez Zamawiajacego,
w tym w zakresie pracowniczego grupowego ubezpieczenia na zycie,

identyfikacj¢ 1 analiz¢ ryzyka ubezpieczeniowego zwigzanego z funkcjonowaniem Gminy
Legnickie Pole i jej jednostek organizacyjnych,

wskazanie katalogu ryzyk, od ktérych Zamawiajacy powinien ubezpieczy¢ si¢ obligatoryjnie
oraz katalogu ryzyk, od ktérych ubezpieczenie jest fakultatywne wraz z oszacowaniem
rekomendowanych sum i limitéw ubezpieczenia oraz wydatkow zwiazanych z nabyciem
zaproponowanych ubezpieczen, popartego m.in. analiza szkodowosci w danym ryzyku,
wystepujaca u Zamawiajacego w poprzednich okresach ubezpieczeniowych;

opracowanie w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie Programu ubezpieczeniowego
optymalnie dopasowanego do potrzeb Zamawiajacego, a nastepnie jego wdrozenie;
opracowanie pelnej dokumentacji przetargowej, w szczegdlnosci opisu przedmiotu
zamowienia do przeprowadzenia przez Zamawiajacego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na wybor ubezpieczyciela, zgodnie z przepisami u.p.z.p.;

udzial w pracach komisji przetargowej w charakterze bieglego, zgodnie z u.p.z.p;

przygotowanie i udzial w postgpowaniach na wybér ubezpieczyciela, ktérych wartosé nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 u.p.z.p.;

uczestniczenie w zarzadzaniu 1 wykonywaniu uméw ubezpieczenia, w tym:

— sprawdzanie poprawnosci wystawionych dokumentéw ubezpieczenia,

— biezacy monitoring polis ubezpieczeniowych Zamawiajacego, monitorowanie termindw
platnosci sktadek ubezpieczeniowych i terminéw waznosci polis,

— opracowywanie ankiet ubezpieczeniowych dla Zamawiajacego, analiza danych
wynikajacych z ankiet oraz szacowanie zmian w wysokosci skladki ubezpieczeniowej
zwigzanej ze zmianami w warto$ci majatku Zamawiajacego,

— monitorowanie zmian rodzaju i warto$ci majatku Zamawiajacego,

— opracowanie procedur zwigzanych ze zglaszaniem powstatych szkod i zdarzen,

— prowadzenie w imieniu Zamawiajacego spraw zwigzanych ze zglaszaniem szkéd 1 nadzor
nad przebiegiem ich likwidacji oraz aktywne uczestnictwo w prowadzeniu procedur
postepowan odszkodowawczych,

— nadzor nad terminowym wyplacaniem odszkodowan naleznych Zamawiajacemu, tacznie
ze skladaniem odwolan od decyzji ubezpieczyciela;

kwartalne raportowanie stanu wykorzystania ochrony ubezpieczeniowej 1 realizacji Programu
ubezpieczeniowego;

ustugi szkoleniowe dla pracownikéw Zamawiajacego w zakresie wiedzy ubezpieczeniowej
1 technik obslugi ubezpieczeniowej dla potrzeb wdrozenia Programu ubezpieczeniowego.
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IV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY O SWIADCZENIE USEUG BROKERSKICH

1. Broker zobowiazuje si¢ do wykonywania na rzecz Zamawiajacego ustug brokerskich wg. u.o.p.u.

2. Koszty zwiazane z wykonywaniem czynnosci posrednictwa w trakcie trwania umowy Broker
pokrywa wylacznie ze $Srodkéw wlasnych.

3. Wynagrodzenie Brokera stanowi¢ bedzie prowizja brokerska wyplacana w trakcie trwania umowy
o $wiadczenie ustug brokerskich przez ubezpieczycieli wybranych przez Zamawiajacego zgodnie
Z w.p.z.p., na podstawie programu opracowanego i wdrozonego przez Brokera. Wypowiedzenie badz
rozwigzanie bez zachowania okresu wypowiedzenia Umowy bedzie skutkowalo utrata prawa do
pobierania przez Brokera prowizji brokerskiej z tytutu zawartych za jego posrednictwem polis na rzecz
Zamawiajacego, ktorej termin platnosci nastapi po dacie wypowiedzenia lub rozwigzania bez
zachowania okresu wypowiedzenia Umowy.

4. Broker zapewnia, ze Program ubezpieczeniowy bedzie oryginalny i nie bedzie narusza¢ praw
autorskich innych oséb / podmiotéw, w tym réwniez bedzie wolny od wad prawnych i fizycznych,
ktére moglyby spowodowac¢ odpowiedzialno§¢ Zamawiajacego. Ponadto Broker zapewnia, ze
Program ubezpieczeniowy nie bedzie narusza¢ zadnych praw osoéb trzecich oraz ze autorskie prawa
majatkowe Brokera do programu nie s3 ograniczone.

5. Broker oswiadcza, ze wszelkie utwory wykorzystywane przy wykonaniu Programu
ubezpieczeniowego, a ktére nie zostaly dostarczone przez Zamawiajacego lub osoby trzecie, zostaly
stworzone przez Brokera i przystuguja mu do nich wylaczne autorskie prawa majatkowe.

6. Broker przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do Programu ubezpieczeniowego
do jego wykorzystania przy realizacji zawartych w imieniu i na rzecz Zamawiajacego umow
ubezpieczenia, w zakresie:

a) prawa do kopiowania, utrwalania, zwielokrotniania, udostgpniania, rozpowszechniania
programu w postaci cyfrowego zapisu programu, zardwno poprzez umieszczanie programu,
jako produktu multimedialnego na nosnikach (USB, CD, DVD itp.), jak réowniez poprzez
udostepnianie programu jako produktu multimedialnego w sieciach teleinformatycznych (na
serwerze, jednostkach roboczych, w sieci Internet, w sieci komputerowej, pamigeci RAM
poszczegdlnych urzadzen bioracych udzial w przekazie internetowym),

b) prawa do kopiowania, utrwalania, zwielokrotniania, udostgpniania, rozpowszechniania
programu w postaci materialnych nosnikéw programu ubezpieczeniowego, w szczegolnosci
technika drukarska, reprograficzng czy zapisu magnetycznego;

¢) prawa do kopiowania utrwalania, zwielokrotniania, udost¢pniania, rozpowszechniania
programu, zaréwno w formie materialnych nos$nikéw, jaki i w postaci cyfrowej, przez
publiczne wystawienie, wyswietlanie, odtwarzanie, publiczne udostepnianie czy elektroniczne
komunikowanie programu publicznos$ci w taki sposob, aby kazdy moglt mie¢ do niego dostep
w miejscu i czasie przez siebie wybranym.

7. Broker udziela Zamawiajacemu wylacznego prawa do rozporzadzania i korzystania z programu
ubezpieczeniowego, bedacego przedmiotem niniejszej umowy, w szczegolnosci do dokonywania
przerébek, adaptaciji, streszczenn Programu ubezpieczeniowego bez uszczerbku dla prawa do
Programu ubezpieczeniowego w wersji utworu pierwotnego (prawa zalezne). Opracowania wykonane
w ramach umowy, moga by¢ wykorzystywane przez Zamawiajacego bez zadnych ograniczen do
dalszych prac zwiazanych z realizacja umow ubezpieczenia, a takze przez osoby trzecie, po
wprowadzeniu programu ubezpieczeniowego do obrotu i przeniesieniu na te osoby praw autorskich,
o ktérych mowa w pkt IV.6.

8. Przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz praw zaleznych, o ktérych mowa powyzej, na
Zamawiajacego nastepuje z momentem przekazania Zamawiajacemu programu ubezpieczeniowego.
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9. Broker jest zobowiazany do wykonania na rzecz Zamawiajacego ustug brokerskich zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.). Broker zobowiazany jest nalezycie chroni¢ dane osobowe, jakie uzyskal w zwigzku
realizacja przedmiotowej umowy, w szczegolnosci podja¢ wszelkie $rodki zabezpieczajace zbidr
danych, o ktérych mowa w przepisach o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniach
wykonawczych do tej ustawy, pod rygorem odpowiedzialno$ci materialnej za wyrzadzona szkode oraz
odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z wyzej wymienionych przepisow.

10. Po rozwiazaniu Umowy Broker jest bezwzglednie zobowiazany do zaprzestania przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w pkt. IV.9 1 usuniecia ich z prowadzonej przez siebie ewidenciji
natychmiast po ustaniu przestanek przetwarzania tych danych.

11. Broker ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng obejmujaca szkody wyrzadzone Zamawiajacemu lub
osobie uprawnionej z umowy ubezpieczenia, w tym takze szkody wyrzadzone przez osoby fizyczne,
przez ktore Broker wykonuje czynnosci brokerskie.

12. Umowa zostanie zawarta na czas nieokreslony. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwiazania
umowy bez podania przyczyny z zachowaniem 3-miesi¢cznego okresu wypowiedzenia. Okres
wypowiedzenia liczony jest od ostatniego dnia miesigca, w ktorym zostato ono zlozone.

13. W przypadku nienalezytego wykonania Umowy przez ktoérakolwiek ze stron, drugiej stronie
przystuguje prawo rozwigzania Umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia.

14. Wszystkie zmiany Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ostatecznego sformulowania tre§ci Umowy.

16. W sprawach nieuregulowanych w Umowie maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. z 2014 r. Dz. U. poz. 121 z p6zn. zm.), przepisy ustawy z dnia 22 maja
2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (t. j. z 2013r. Dz. U. poz. 950 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia
22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003 r. Nr 124, poz. 1154 z pézn. zm.).

17. W terminie 7 dni od daty podpisania umowy Broker dostarczy kserokopie potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginalem polisy potwierdzajacej ubezpieczenie na kwote 1 250 618 euro przy czym:

a) ubezpieczeniem OC winna zosta¢ objeta odpowiedzialno$¢ cywilna  Brokera
ubezpieczeniowego za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu w nastgpstwie dzialania lub
zaniechania dzialania ubezpieczonego;

b) Broker jest zobowiazany odnawia¢ polis¢ w pelnej wysokosci i1 zakresie tak, aby obowiazywala
przez caly okres Umowy;

c) Broker jest zobowiazany do uzupelnienia ubezpieczenia do petnej kwoty 1 250 618 euro, w
przypadku zmniejszenia wysokosci polisy na skutek wyplaty odszkodowania.

18. Umowa ulega rozwigzaniu z zachowaniem terminu wypowiedzenia, w przypadku gdy Broker:
a) nie przedstawi polisy OC w wysokosci i w terminie okreslonym powyzej;

b) nie przedstawi na 7 dni przed wygasnigciem obowiazujacej polisy OC, nowej polisy
obowigzujacej na kolejny okres, w wysoko$ci minimalnej okreslonej przepisami;

c) nie przedstawi w terminie 7 dni od daty dokonania wyptaty odszkodowania z polisy, dowodu
uzupelnienia sumy ubezpieczenia okreslonej w jego polisie.

19. Broker zobowiazuje si¢ do posiadania siedziby lub oddzialu w granicach do 100 km od siedziby
Zamawiajacego przez caly okres obowiazywania umowy i dysponowania osobami legitymujacymi si¢
zdanym egzaminem przed Komisja Egzaminacyjna dla Brokeréw Ubezpieczeniowych
i Reasekuracyjnych oraz specjalistami w zakresie administrowania szkodami. Niedotrzymanie tego
warunku skutkuje rozwigzaniem umowy serwisu brokerskiego z zachowaniem terminu
wypowiedzenia.
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20. Broker w ciagu 30 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy przedstawi Zamawiajacemu
projekt dokumentacji przetargowej w zakresie postepowania na wybor ubezpieczyciela dla
Zamawiajacego, w tym w szczegolnosci program ubezpieczenia mienia, odpowiedzialnosdci cywilnej,
ubezpieczen osobowych i komunikacyjnych, ktéry bedzie podstawa do wyboru ubezpieczyciela dla

Zamawiajacego na kolejny okres ubezpieczeniowy.

21. Projekt Umowy o $wiadczenie ustug brokerskich zawierajacy powyzsze postanowienia
nalezy przedtozy¢ wraz z oferta.

V. WARUNKI STAWIANE BROKEROM DOPUSZCZAJACE DO UDZIAELU W KONKURSIE

W Konkursie moze wzig¢ udzial Broker, ktory spetnia tacznie ponizsze warunki:

1. Prowadzi dzialalno$¢ na podstawie zezwolenia na wykonywanie dzialalnosci brokerskiej 1 jest
wpisany do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych zgodnie z art. 20 u.o.p.u.
Celem zweryfikowania spetniania powyzszego warunku Zamawiajacy zada wykazania, ze:
— jest wpisany do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych,
— posiada aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci brokerskie;j.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania tego warunku na podstawie tresci ztozonych dokumentéw, wedtug
formuly spetnia |/ nie spetnia.

2. Prowadzi nieprzerwang dziatalno$¢ brokerska na terytorium RP przez okres trzech ostatnich lat
przed uptywem terminu skladania ofert.

Celem zweryfikowania spetniania powyzszego warunku Zamawiajacy zada przedtozenia :

— aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji wystawionego nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,

— oswiadczenia o prowadzeniu dziatalnosci brokerskiej — wg wzoru stanowiacego gatacgnik nr 2.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania tego warunku na podstawie tresci ztozonych dokumentéw i

o$wiadczeniu o prowadzeniu dziatalno$ci brokerskiej, wedtug formuly spefnia / nie spetnia.

3. Posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dzialalnosci brokerskiej
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 24 czerwca 2005 r. w sprawie obowiazkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu wykonywania dziatalnosci brokerskiej (Dz. U.
z 2005 r. nr 122, poz. 1028 z pézn. zm.) o minimalnej sumie gwarancyjnej 1.250.618,00 euro dla
jednego zdarzenia, ktérego skutki sa objete umowa ubezpieczenia oraz 1.875.927,00 euro w
odniesieniu do wszystkich zdarzen.

Celem zweryfikowania spetniania powyzszego warunku Zamawiajacy zada przedtozenia :

— oplaconej polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Broker jest ubezpieczony

od odpowiedzialnosci cywilnej.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania tego warunku na podstawie tresci ztozonych dokumentéw wedlug
formuly spetnia | nie spetnia.

4. Posiada do$wiadczenie w obstudze ubezpieczen jednostek samorzadu terytorialnego, tj. Swiadczyl
badz §wiadczy ustugi brokerskie na rzecz, co najmniej 3 réznych jednostek samorzadu terytorialnego
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert..

Celem zweryfikowania spelniania powyzszego warunku Zamawiajacy zada przedlozenia:

—  wykazu jednostek samorzadu terytorialnego — wg wzoru stanowiacego zatqcznik nr2,

— referencji potwierdzajacych, ze uslugi zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania tego warunku na podstawie tresci ztozonych dokumentéw wediug

formuly spetnia | nie spetnia.

5. Posiada doswiadczenie w przygotowaniu postgpowan o udzielnie zamowienia publicznego na
wybor ubezpieczyciela w oparciu o u.p.z.p., w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert lub uczestniczyl w charakterze bieglego lub czlonka komisji przetargowej w co najmniej 3
postgpowaniach zakofczonych zawarciem umowy ubezpieczenia w zakresie mienia lub
odpowiedzialnosci cywilne;j..

Celem zweryfikowania spetniania powyzszego warunku Zamawiajacy zada przedlozenia:
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—  wykazu postegpowant w ramach u.p.z.p. — wg wzoru stanowiqcego zatqcnik nr 2,

— referencji potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania tego warunku na podstawie tresci ztozonych dokumentéw wediug
formuly speinia | nie spetnia.

6. Broker jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pézniej niz na dzien skladania ofert,
spelnianie warunkéw udziatu w przedmiotowym postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt V.

VI. DOKUMENTY WYMAGANE OD BROKERA

1. Wypelniony Formularg oferty, ktorego wzor stanowi galqeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji wystawionego nie
weczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert wraz z o§wiadczeniem, Zze dane w
nim zawarte nie ulegly zmianie w okresie od dnia wydania odpisu do dnia, w ktérym uplywa termin
sktadania ofert.

3. Zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci brokerskiej w zakresie ubezpieczent przez Brokera,
wydane przez wlasciwy organ nadzoru wraz z o$wiadczeniem, ze zezwolenie nie zostato cofnicte.

4. Wypis z rejestru brokeréw ubezpieczeniowych.

5. Oswiadczenie o dtugosci prowadzonej nieprzerwanie dzialalnosci brokerskiej na terytorium RP
wraz z data rozpoczecia dziatalnosci.

6. Oswiadczenie, ze Broker znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie umowy
serwisu brokerskiego bedacej przedmiotem Konkursu oraz, ze nie jest w stanie likwidacji ani
upadlosci.

7. Kserokopi¢ polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzenia dziatalnosci
brokerskiej, ktérej wysoko$¢ spelnia, co najmniej warunki rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
24 czerwca 2005 r. w sprawie obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnodci cywilnej z tytutu
wykonywania dziatalnosci brokerskiej (Dz. U. z 2005 r. nr 122, poz. 1028 z pézn. zm.) o minimalnej
sumie gwarancyjnej 1.250.618 euro dla jednego zdarzenia, ktérego skutki sa objete umowa
ubezpieczenia oraz 1.875.927 euro w odniesieniu do wszystkich zdarzen.

8.  Wykaz jednostek samorzadu terytorialnego, na rzecz ktoérych Broker §wiadczyl badZz $wiadczy
ustugi brokerskie w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert.

9. Wykaz zakoficzonych zawarciem umowy postgpowan prowadzonych w oparciu o u.p.z.p.
z ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, ktére Broker przeprowadzil dla jednostek
samorzadu terytorialnego lub w ktérych uczestniczyl w charakterze bieglego na wybor ubezpieczyciela
w zakresie ubezpieczenia mienia lub odpowiedzialnosci cywilne;. .

10. Projekt umowy, o ktérym mowa w pkt IV. 21 nin. Regulaminu.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta.

a) Broker moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wickszej liczby ofert lub oferty na realizacje
cze$ci zamowienia lub zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje ich odrzucenie.

b) Oferte nalezy przygotowaé wedlug wymagan okreslonych w niniejszym Regulaminie. Zaleca
sig, aby Brokerzy wykorzystali zalaczone wzory dokumentow. Wszystkie pola i pozycje tych
wzoréw powinny by¢ wypelnione, w szczegolnosci musza zawiera¢ wszystkie wymagane
informacje i dane.

¢) Pelnomocnictwo, o ile jest wymagane, nalezy dolaczy¢ do oferty w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii. Z tresci pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ uprawnienie do
podpisania oferty.
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&)

)

Dokumenty skladajace si¢ na oferte¢ musza by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez Brokera.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow, gdy zlozona przez Brokera kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Broker.

2. Forma oferty.

)

b)

d)

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Formularz ofertowy oraz inne zalaczniki do oferty, nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub w inny
czytelny i trwaly sposob oraz podpisaé przez osobg/y uprawniong/e na podstawie odrebnych
przepisow do sktadania oswiadczed woli - reprezentowania Brokera wraz z pieczatka/ami
imienna/ymi.

Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane oraz aby wszystkie
dokumenty zalaczone do oferty byly parafowane przez osobg lub osoby uprawnione do
reprezentowania Brokera. Ponadto dokumenty i o$wiadczenia skladajace si¢ na oferte
powinny by¢ zszyte lub spigte w sposob utrudniajacy jej zdekompletowanie.

Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie, a skreslenia dokonane w sposéb
umozliwiajacy odczytanie przekreslonego napisu i parafowane przez osobe/y podpisujaca/e
oferte.

3. Oferty niekompletne lub nieprawidlowo wypelnione, badZ nie uzupelnione w wyznaczonym
terminie zostana w postgpowaniu konkursowym odrzucone przez Komisje, z zastrzezeniem zapisow
w pkt 5.

4. Jezeli Zamawiajacy na etapie badania dokumentéw wymaganych od Brokera stwierdzi, iz oferta jest
niekompletna (nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentéw, pelnomocnictw) lub nieprawidlowo
wypelniona, wezwie Brokera do uzupelnienia dokumentéw, wyznaczajac mu termin. Wezwanie
nastapi na adres mailowy Brokera. Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone, o ile wplyna do siedziby
Zamawiajacego w wyznaczonym terminie.

5. Broker jest zwigzany ztozona oferta przez 30 dni roboczych liczac od uptywu terminu
sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

6. Opakowanie i oznakowanie oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.
Na kopercie, oprocz wskazanej tresci nalezy napisa¢ nazwe 1 adres Brokera.

Koperte nalezy zaadresowaé w nastepujacy sposob:

Oferta na ,, Wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Legnickie Pole ”
Znak sprawy: GPIII.271.34.2014/KU
Nie otwierac przed dniem 22 wrzesnia 2014r. przed godz. 10:15

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
opakowania, oznakowania oferty lub niedostarczenia jej w terminie sktadania ofert.
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VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Miejsce skladania ofert.

1)  Oferty mozna sktada¢ w poniedziatek, $rode, czwartek od godz. 7:00 do godz. 15:00, wtorek
od godz. 7:00 do 16:00, piatek od godz. 7:00 do godz. 14:00 w Urzedzie Gminy Legnickie
Pole przy ul. Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole.

2) Oferty mozna przesta¢ pocztq na adres: Urzad Gminy Legnickie Pole, ul. K. I
Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole.

3) Oferty zlozone po terminie zostang zwrocone bez otwierania. Dla oceny zachowania
terminu decydujace znaczenia ma data 1 godzina wplywu oferty do urzedu, a nie data jej
wystania przesytka pocztowsa lub kurierska.

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 22 wrzeénia 2014 r. do godz. 10:00.
3. Tryb otwarcia ofert.

1) Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 22 wrzesnia 2014 r. do godz. 10:15
w siedzibie Zamawiajacego.

2) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Brokerow.

IX. TRYBIZASADY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

1. Wyboru Brokera dokona Wéjt Gminy Legnickie Pole, po zapoznaniu si¢ z rekomendacja Komisji
przeprowadzajacej Konkurs.

2. Prowadzone postgpowanie jest jawne po dniu podpisania umowy.

3. Komisja podejmuje decyzje wickszoscia gloséw obecnych na posiedzeniu. Dla zachowania
kworum wymagana jest obecnosé, co najmniej polowy sktadu Komisji.

4. Konkurs jest wazny chocby wplyneta tylko jedna oferta spelniajaca wymagania niniejszego
Regulaminu.

5. Oferty wycofane przed uplywem terminu skiadania ofert lub zloZzone po tym terminie zostang
zwrocone bez otwierania.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych rozméw z wybranymi
Brokerami.

7. Zamawiajacemu przystuguje prawo swobodnego wyboru ofert, jezeli uczestnicy Konkursu
uzyskali ta sama laczna liczbe punktéw.

8. O konficowym wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi w formie
mailowej oraz listem poleconym wszystkich Brokerow bioracych udzial w Konkursie, w tym
wskazujac nazwe oraz adres Brokera, ktérego oferte wybrano.

9. Informacja o wyniku postepowania wyslana do Brokera, ktérego oferta zostanie wybrana,
zawiera¢ bedzie okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy serwisu brokerskiego.

10. Ogloszenie o wynikach Konkursu zostanie zamieszczone na oficjalnej stronie internetowej
Urzedu Gminy Legnickie Pole: www.legnickiepole.pl w zakladce PRZETARGI.

11. W przypadku, gdy Konkurs nie zostanie zakonczony podpisaniem Umowy z powodu uchylania
si¢ wybranego Brokera od podpisania Umowy w wyznaczonym terminie przez okres dluzszy niz 5
dni, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezwlocznego podjecia rozmoéw z Brokerem, ktorego
oferta uzyskala taka sama lub nastepng w kolejnosci taczna liczbe punktéw.

12. Komisja koniczy prace z dniem podpisania Umowy lub z dniem podjecia przez Wojta Gminy
Legnickie Pole decyzji o uniewaznieniu lub odstapieniu od Konkursu.
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X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium

Lpr. KRYTERIUM OCENY OFERT PUNKTACJA
1 Liczba jednostek samorzadu terytorialnego, dla ktorych Broker §wiadczy ustugi
brokerskie
3 - 10 jednostek samorzadu terytorialnego 5 pkt
11 — 20 jednostek samorzadu terytorialnego 10 pkt
2. Liczba przygotowanych postgpowan w ramach u.p.z.p.
2 -5 postgpowan 5 pkt
6 1 powyze] 10 pkt

2. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktéra uzyska najwigksza sume punktow
przyznanych w podanych kryteriach.

3. W przypadku, gdy dwie oferty otrzymajq identyczng liczbe punktéw, jako najkorzystniejsza
Zamawiajacy uzna oferte z najwigksza liczba punktéw przyznanych w kryterium nr 1.

XI.POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonania zmiany warunkéw Konkursu, jednak nie poézniej niz przed uplywem terminu
sktadania ofert, z mozliwoscia jednoczesnego przedluzenia terminu ich sktadania;

b) uniewaznienia lub odstapienia od Konkursu bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy informuje, ze:

a)  oferta nie spelniajaca warunkéw wymaganych w niniejszym Regulaminie zostanie odrzucona;
b)  z tytulu odrzucenia oferty nie przystuguja Brokerom zadne roszczenia;
¢) nie zwraca Brokerom dokumentéw przedlozonych w ramach niniejszego Konkursu.

3. Wszelkie pytania dotyczace postgpowania konkursowego nalezy kierowaé pisemnie, na adres
Zamawiajacego, tj. nie pozniej niz 7 dni przed uplywem terminu skladania ofert (liczy si¢ data
wplywu do urzedu).

4. Pytania 1 odpowiedzi zamieszczane beda na stronie internetowej Zamawiajacego

www.legnickiepole.pl, w zakladce PRZETARGI.

5. Osoby upowaznione do udzielania wyjasnien:
— Anna Wolyniec — tel.: 76/85-82-816, w godz. 9:00 - 15:00
— Agnieszka Korys$ — tel.: 76/ 85-82-814, w godz. 9:00 — 15:00.

6. Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja na:

— numer faksu: 76/85- 82-812,

— e-mail: inwestycje@legnickiepole.pl
Fakt otrzymania pytan, zawiadomient oraz informacji przekazanych za pomoca faksu lub droga
elektroniczng kazda ze stron niezwlocznie potwierdza na zadanie drugiej strony.
Zamawiajacy zastrzega, ze forma przekazywania dokumentow za posrednictwem faksu lub droga
elektroniczng nie dotyczy dokumentéw, dla ktérych wymagane jest zachowanie formy pisemne;j.

7. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentéw wymienionych w pkt 6 przez
Brokera, Zamawiajacy domniema, iz pisma wystane przez Zamawiajacego na numer faks lub adres
e-mail podany przez Brokera w ofercie, zostaly mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie
sie z ich treScia.

Strona 10 2 11


mailto:inwestycje@legnickiepole.pl

Gumina Legnickie Pole Znak sprawy: GPI1.271.34.2014/ KU

8. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym os$wiadczen
1 dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w konkursie oraz pelnomocnictw.
Dotyczy to takze oswiadczen i dokumentéw skladanych w wyniku wezwania do uzupelnienia lub
zlozenia wyjasnien.
9. Zalaczniki do Regulaminu:

— Wykaz miejsc podlegajacych ubezpieczeniu,

— Ogloszenie o konkursie na wybor brokera ubezpieczeniowego.
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